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1. RESUMEN

Un manejador de base de datos referencial es un programa que manipula una serie de
datos almacenados en una memoria auxiliar.

La importancia de estos manejadores de bases de datos en los procesos investigativos
radica en que por lo general, se manejan altos volimenes de informacion bibliografica que
hay que categorizar, caracterizar y tener acceso de manera ordenada a la misma. Para el
caso particular de EndNote, ademas de estas labores generales, es una herramienta
invaluable a la hora de divulgar los manuscritos en publicaciones de alto nivel, ya que
éstos son generados bajo los rigurosos estandares internacionales que tales publicaciones
requieren.

Lo que se busca con este manual es entregar una herramienta simple de facil uso y de un
gran potencial para el investigador, sea éste un investigador incipiente de pregrado que
esta construyendo su formacion en investigacion, en los postgrados o para el investigador
consolidado.

Teniendo presente que cuando se escribe y se deben citar o referenciar otros autores
uno de los principales errores metodolégicos que comete el investigador o redactor es la
inadecuada citacién, y que una de las principales necesidades que el mismo poseido en la
inserta reiterativamente su fuente primaria o secundaria en los diferentes documentos que
escribe, se hace necesaria la utilizacion de una herramienta que garantice la correccién del
error planteado y la generacion del referente bibliografico de una manera sistematica y
adecuada.

Anteriormente las herramientas que existen en el mercado permitian generar unas bases
de datos que estaban totalmente desligadas de los procesadores de texto, las
herramientas actuales permiten al autor la integracion de sus bases referenciales o
librerias con sus escritos directamente.

2. METODOLOGIA

Este manual es una introduccion al manejo de EndNote para el almacenamiento de
referencias y la elaboracion de escritos. No se abarcan todos los temas acerca del manejo
del programa, pero si se provee un rapido resumen de algunos temas importantes, que lo
haran capacitado para adentrarse en el uso de mas herramientas.

La metodologia a desarrollar en el presente manual, es la descripcion gradual y detallada,
apoyada en el uso de un lenguaje sencillo y algunos graficos que ilustran ampliamente
algunas caracteristicas y pasos para el uso del programa: desde su Instalacion, entrar y
salir del mismo hasta el uso de la mano con el procesador de texto para generar
bibliografia y la busqueda en la red de bases de datos bibliograficas.
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3. INTRODUCCION A ENDNOTE

Qué es EndNote?

EndNote, usado por millones de investigadores, estudiantes e investigadores en todo el
mundo es conocido por sus capacidades de generar bibliografia, organizar referencias, y
trabajar con bases de datos bibliograficas.

Cuando un investigador esta en el proceso de redaccion requiere citar frecuentemente a
autores que tal vez con anterioridad ya citado en otros escritos con en repetidas
ocasiones el autor quien no ha sistematizado sus referentes bibliograficos recurre a copiar
y pegado dio otro de sus archivos, dio otro de sus escritos los referentes bibliograficos,
poco, se ve en la obligacion de volver a visitar una y/o través del mismo referentes. Este
tipo de herramientas buscan facilitar el proceso de redaccion para los investigadores y
estudiantes en cuanto al manejo de sus citas a pie de pagina y referencias bibliograficas.

Es uno de los programas de base de datos personal de referencia que se usan en el mundo
hoy en dia. (ISI®, EndNote®, ProCite®, Reference Manager®)

Antes de introducirnos a EndNote, presentaremos las generalidades de algunos de los
programas comerciales que existen en el mercado y que desarrollan la misma actividad o
procesos similares a aquellos desarrollados por Enanote/

4.1 Soluciones alternas en el mercado

3.1.1 ISI®: generado por Institute for Scientific Information, mas que una
herramienta para administrar y personalizar la informacidon, es un
conjunto de herramientas que proveen al usuario la capacidad no solo de
buscar informacién, sino verificar la calidad de la misma, ademas de
proporcionar una combinacion de herramientas (EndNote esta entre las
herramientas provistas) para ayudar a los investigadores a obtener
informacion, utilizar, analizar y llevar el control de la misma. Otra ventaja es
el acceso a bases de datos de revistas y libros especializados o a otro tipo
de documentacion como actas de reuniones prestigiosas, patentes, indices
de investigacion en ingenieria, quimica, y de datos especializados en ciertas
areas del conocimiento.

Es posible solicitar un periodo de prueba gratuito de cualquiera o de todos los
recursos ofrecidos por ISI en lainfo@isinet.com, www.isinet.com/latinamerica/espanol
o si se desea mas informacion sobre los servicios www.isiwebofknowledge.com.
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3.1.2 ProCite®

Genera un manuscrito y su bibliografia como un solo documento

No permite que sea el procesador de textos el que identifique citas.

Repasa el documento tantas veces como sea necesario, incluso haciendo cambios
completos de estilo.

Inserta citas mientras escribe a través de mdltiples bases de datos.

INTEGRACION CON INTERNET.

Links instantaneos con paginas WEB 6 con registros PubMed desde ProCite
Graba las bibliografias en formato HTML

Usa tipos de referencia como los WEB, incluyendo E-mail y paginas VWEB.
Importa texto de paginas VWEB usando el explorador de Windows.

VENTAJAS DE ProCite

Busca en su base de datos con Booleanos y operadores relacionales avanzados
(begins with, ends with, exactly, contains), ademas de valores exclusivos (empty,
not empty).

Selecciona clases pre-disenadas, o crea las propias con seis niveles.

Crea grupos para facilitar el acceso a subconjuntos de registros

Genera una bibliografia organizada por encabezados, y produce un indice.

CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE ProCite

Links a paginas WEB de Internet o a archivos PubMed.

Links a ficheros que cumplan la normativa OLE en Windows tales como programas
de estructura quimica y graficos.

Edita referencias globales con apéndices exclusivos, busca/reemplaza,
reemplaza/corta y funciones de movimiento.

Crea grupos de referencias para identificar un subconjunto especifico de una base
de datos.

Busca en la base de datos creada con operadores relacionales y conjuntivas logicas.
Selecciona clases pre-disenadas de configuraciones 6 crea las suyas con hasta seis
niveles.

Previsualiza e imprime bibliografias con formato dentro de ProCite, o las salva
como un documento de MS WORD, Corel WordPerfect , HTML, o ficheros de
texto.

Crea un indice de sujetos y bibliografia en un instante. Usted puede incluso
seleccionar términos especificos dentro de un campo.

Personalice el manejo de duplicados durante la informacion.
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Importa ficheros de texto desde fuentes electronicas con la funcién integrada y
lista para usar Biblio-Link para referenciar sin necesidad de reescribir.

Importa librerias de registros delimitadas por comas y tabuladores.

Aplica edicion de grupos a una lista de referencias nuevas.

CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO

Capacidad de base de datos ilimitada

Crea un numero ilimitado de bases de datos

Capacidad de almacenamiento variable (32.000 caracteres) para abstractos y
campos de notas.

Personaliza 39 tipos de referencias, cada uno con 45 campos y posibilidad de crear
los suyos propios.

Funcionalidad Windows 95 y NT (32 bits, hojas propias, didlogos comunes, OLE,
nombres largos de fichero, barra de herramientas, uso del botén derecho del
ratén).

REQUERIMIENTOS TECNICOS

Microsoft Windows 95/98 o superior, Windows NT 4.0 o superior.

Procesador 486 ( recomendado Pentium )

8 Mb de RAM minimo (16 Mb recomendados).

Disponibles al menos 10 Mb de disco duro.

PowePC con sistema operativo Macintosh o compatibles ( 120 MHz
recomendado)

Sistema Apple MacOS System 7.5 o posterior (sistema 7.5.5 recomendado)

|6 Mb de RAM minimo ( 32 Mb recomendados )

Disco duro con al menos |5 Mb de espacio libre

Monitor con un minimo de 16 grises o 256 colores, 640x400 o superior
resolucion.

3.1.3 Reference Manager

BUSCADOR DE REFERENCIAS EN INTERNET

Busca PubMed y librerias de Internet a través de todo el mundo para crear
instantaneamente bases de datos en Reference Manager.

Elige entre mas 300 librerias de Internet, y afade nuevos sitios.

Busca cientos de librerias de Internet simultaneamente

Guarda estrategias de blsqueda.

ADMINISTRADOR DE BASES DE DATOS

Capacidad ilimitada de bases de datos, sin limite en el nimero de referencias o en
la talla de los registros o de los campos.
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Crea un numero ilimitado de bases de datos.

Personaliza 35 tipos de referencias, cada una con hasta 33 campos.

Busca, edita, y crea bibliografias a través de multiples bases de datos.

Personaliza la muestra de referencias para poder ver algin campo.

Comeprueba referencias letra a letra y personaliza diccionarios.

Detecta duplicados de Taylor desde lo confuso a lo preciso.

Previsualiza e imprime bibliografias con formato como documentos de texto, de
MS Word, Corel WordPerfect, HTML, etc.

Usa Wizards para blsqueda, creacién y modificacion de estilos bibliograficos.
Funcionalidad Windows 95/98/NT, barra de herramientas de 32-bits, funciones
cortar y pegar, hojas de propiedades, didlogos comunes, OLE, ficheros con
nombre largo, y soporta el uso del boton derecho del raton.

CONSTRUCTOR DE BIBLIOGRAFIA

Inserte citas mientras escribe en Word y WordPerfect

Crea citas dentro del texto como fecha de autor o numeradas.

Da formato a bibliografias para cientos de estilos de publicacion, 6 cree los suyos
propios.

Revise su documento tantas veces como necesite e incluso haga completos
cambios de estilo.

Busque en cualquier campo para localizar una referencia.

Instantaneamente vuelve a ejecutar su Ultima bldsqueda, y guarda sus ultimas 10
busquedas de citas.

REQUERIMIENTOS TECNICOS

Microsoft Windows 98/95, Windows NT4 o superior.
Pentium o superior

|6 Mb de RAM minimo.

Disco duro con al menos 10 Mb disponibles.
CD-ROM

EndNote Version 9

EndNote 9 amplia la posibilidad de recoger datos desde gran cantidad de fuentes
online y permite publicar los manuscritos. Hay un nuevo fichero de conexiones
con casi 600 ficheros de conexion, mas de 1300 estilos de salida, casi 500 filtros de
importacion y 170 plantillas

Con Endnote se puede insertar una imagen o una tabla en cualquier parte de un
documento Word, se pueden meter dentro del texto, o bien crear listas y tablas
de figuras al final del documento, ademas hay un estilo de salida que incluye la
distribucion de los campos Caption (de titulo)
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Se pueden crear Bibliografias usando StarOffice, OpenOffice, Frame Maker y varios
mas. Endnote escanea documentos RTF que contienen citas temporales de
Endnote, creando la bibliografia instantineamente. Endnote comprueba citas que
no encajen y le permite elegir entre 1000 estilos de salida distintos para crear la
bibliografia final.

Permite que se organice mas que el texto. Cualquier tipo de la imagen genérica
(Ej. BMP, tiff, JPEG) o de archivo (Ej. Excel, PhotoShop, ChemDraw) se puede
manejar junto con las referencias del texto usando los campos de la imagen y de
captura, en cualquier tipo de referencia

Usar la base de datos para vincular la referencia a un texto en Word: ver cémo las
listas de referencias, figuras y tablas se forman mientras se insertan las citas en el
manuscrito.

Cite While You Write™ proporciona una manera facil de buscar para insertar
imagenes manuscrito de Word. Las imagenes insertadas en EndNote la siguen el
mismo proceso que las referencias y se construye automaticamente lista para la
revision.

varias formas de busqueda avanzada

buscar referencias en Internet, personalizar y manejar los resultados de busquedas,
crear bibliografias y publicar los resultados de investigaciones.

e Mantenimiento de una base de datos
e Descarga de referencias de otras bases de datos
e Generar bibliografia en el estilo correcto para las publicaciones
e Bulsqueda en linea de bases de datos e incorporarlas directamente a EndNote
e Crear bases de datos propias con imagenes y referencias bibliograficas: las puede
almacenar, administrar y buscarlas en la libreria personal.
e Organizar imagenes (graficos, figuras, tablas y ecuaciones) y asignarle a cada una su
titulo y palabra clave
Tabla Comparativa entre Endnote, ProCite y Reference Manager
Version 10 11 5 2.5
Organiza referencias Si Si Si Si
Almacena y cita imagenes y Si No No No
Objetos
Da formato a bibliografias Si Si Si Si
Busqueda en linea de bases de Si Si Si Si
Datos
Filtros para importar bases de 480+ 430+ 580+ 420+
Datos en linea predefinido; predefinido; predefinido; predefinido

crear el propio crear el propio crear el propio
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739.50 searching
Protocolo de busqueda en Internet

Sistema Operativo

Acceso a las referencias

Instalacion de software requerida
Intranet-ready
Acceso Multi usuarios

Capacidades reales de conexion en

red
# de estilos de salida

Tamano de las referencias

# Max. de Referencias

# Max. of Campos

# Max. de tipos de referencias

Crea listas de tablas y figuras
Bibliografia Tematica

Spell Check

Crea lista de estilos “favoritos”
Agrupa Referencias

Capacidad de busqueda avanzada

Busqueda a través de bases de
datos multiples

Integrada en MS Word
(Citar mientras escribe CWY W)

Construir documentos con
plantillas de Word

Conectarse a archivos PDF en la
Web o escritorio

Si

Mac OS X &
Windows

Escritorio e
Internet

Si

No
No
No

1300+
predefined;

create your own

Ilimitado
Ilimitado
52
37

Si

Si

Si

Si

Usa palabras
clave

No

Cite While You

Write

Cite While You

Write

Si

Si

Si Si

Windows Windows

Escritorio, Escritorio e

internet y web  Internet

browser (via

Web publisher)

Si Si

Si No

Si No

Si No

950+ 650+

predefined; predefined;

create your own create your own

Ilimitado Ilimitado

Ilimitado Ilimitado

37 45

35 39 + los
creados

No No

Si Si

Si No

No No

Usa palabras  Si

clave

No Si

Databases & Cite While You

Cite While You Write

Write

Cite While You Cite While You

Write Write

No No

Si Si
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Windows,
Mac &
Linux

Web
browser,
Barras de
herramientas
opcionales -
IE, Mozilla
y Word

No
Si
Si
Si

1000+
predefined

Ilimitado
[limitado
34
12

No

No

No

Si

Usa carpetas

No
No

Cite While
You Write
(with
optional
installation)

No

Si
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Access OpenURL links Si Si No No
Unicode compliant Si No No Si

http://www.softwarecientifico.com/paginas/comparativa.htm

4. Instalacion de EndNote

4.2 Requerimientos de Sistema para la version 9.0

EndNote esta disponible en CD o mediante descarga de la red. Si tiene un CD, necesita un drive
de CD- ROM para instalar el programa.
EndNote funciona bajo los siguientes sistemas operativos:

e Windows 2000

e Windows XP
En cuanto a hardware, requiere:

e Un procesador Pentium (o compatible) de 450 MHz o mas rapido.

e Minimo 256 MB de memoria RAM disponible

e Un disco duro de por lo menos 180 MB de espacio libre.
Para conectarse al comando EndNote’s Connect para buscar bases de datos remotas, se requiere de
una conexion a Internet

4.3 Procedimiento de instalacion

I. Asegurese que ninguna aplicacion esta corriendo, Inclusive software antivirus.
2. Inicie el programa de Instalacion de EndNote

e Si descargd el instalador de EndNote: doble clic en el archivo del instalador
para iniciar la instalacion del programa.

e Si tiene el CD de EndNote: Inserte el CD en la unidad de CD-ROM. El
programa de instalacion de EndNote Empezara a correr. Si no tiene el
autoplay habilitado, seleccione Run desde el menu start, digite “d :\setup”
(use la letra apropiada para el drive que contiene el CD de instalacion) y
presione ENTER.

3. Siga las instrucciones en la pantalla para completar la instalacion. Use el boton next
para avanzar a través de los siguientes cuadros de didlogo de la instalacion:

e Welcome: garcias por adquirir EndNote.
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e Read Me Information: Lea las Ultimas noticias acerca de esta version de
EndNote.

e Palm Read Me Information: lea las dltimas noticias acerca de EndNote para el
sistema operativo de la Palm

e Registration Information: ingrese su nombre y el nimero serial de EndNote. Al
Ingresar esta informacion, la encontrara facilmente en caso de necesitarala mas
adelante

e End User License Agreement: debe seleccionar “| accept the license agreement”
para continuar con la instalacion.

e Select Installation Type: se recomienda que seleccione Complete para asegurarse
de que instale todas las opciones, o seleccione Custom para seleccionar los grupos
de archivos que desea instalar.

e Select Destination: Por defecto, EndNote se instala en la carpeta C:\Program
Files\EndNote 9. Puede usar el boton de desplazamiento para cambiar el folder, si
se desea.

NOTA: Si se encuentra una instalacion previa de EndNote en la misma carpeta, aparecera
la opcion de actualizar o reescribir los archivos antiguos. Si actualiza los archivos, se
ubicaran en una carpeta de actualizacion en el folder de instalacion.

e Select Components: (Unicamente para instalacion Custom) Si seleccioné la
instalacion Custom, hay varias categorias de componentes que pueden ser
instaladas con EndNote.

Los componentes que puede seleccionar para la instalacion incluyen:

v" Programa EndNote

v" Ayuda de EndNote

v" Manual PDF

v" Archivos de muestra
Las plantillas de Word incluyen
Styles: estos formatos para la creacion de bibliografias estan agrupados por tipo.
Connections: Son archivos agrupados por proveedor de informacion, para la
recuperacion directa de referencias desde bases de datos en linea.
Filters Archivos para importar archivos de texto de referencias, y estan agrupados por
proveedor de servicios de informacion.
EndNote para Palm OS®: Archivos requeridos para el uso del sistema operativo de
Palm.
Para seleccionar o “deseleccionar” un elemento para la instalacién: clic en el signo
mas “+” al lado de cada categoria para desplegar la lista detallada de elementos. Para cada
categoria o subcategoria, clic en el triangulo al lado de cada nombre para seleccionar la
opciodn entre las disponibles.

¢ Ready to Install: aun puede dar clic Cancel para detener lainstalacion. Una vez
clic Next, el programa de instalacion empezara la instalacion de los archivos de
EndNote.
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3. Al final aparece el cuadro de dialogo “EndNote 9 is Successfully Installed”. Clic en
Register para registrar su copia de EndNote, clic Finish para cerrar el programa de
instalacion o Run para empezar a correr el programa.

4.4 Uso de EndNote En Una Red

EndNote es un producto compatible con el trabajo en red. Esto significa que se puede
acceder a una libreria o al programa instalado en un servidor. De todas maneras, hay
varios puntos que se deben tener en cuenta antes de trabajar en red.

v’ Red Multi plataforma: las librerias de EndNote (bases de datos) son
directamente compatibles con las plataformas de Windows y Macintosh, y no
requiere ningun procedimiento especial de conversion; segiin esto, EndNote puede
ser usado en una red compuesta por equipos que utilizan plataformas diferentes
entre si.

v' Acceso Multiusuario a las Librerias: EndNote no permite el uso de las
funciones record locking, que habilitan a mdltiples usuarios editar una libreria al
mismo tiempo; de todas formas, varios usuarios pueden acceder a una libreria
simultaneamente si la libreria tiene el estado de solo lectura o inmovilizada, esto
permite a cada usuario realizar busquedas, copiar informacion a sus documentos,
etc. Use el explorador de Windows para cambiar las propiedades de la libreria
EndNote; seleccione el atributo de solo lectura para el archivo .ENL y el folder
.DATA. La forma mas simple de establecer una libreria EndNote para ser
compartida en una red es usando el sistema permisos de archivo para controlar el
tipo de acceso para cada grupo de usuarios.

Instalacion de EndNote en una Red.

EndNote esta licenciado para un niumero de usuarios determinado. Se puede instalar el
programa en una red compartida para uso simultaneo, o se puede instalar localmente
para cada usuario licenciado. En ambas configuraciones, los usuarios pueden acceder
simultaneamente a una libreria comun en un servidor o a su propia libreria personal.
La instalacion del programa involucra tres instalaciones diferentes, ejecutadas en este
orden:

v" Instalacién del programa compartido

v" Instalar cada estacion de trabajo para conectarse al programa compartido

v" Instalar Cite While You Write y el soporte de Palm OS para cada usuario

(opcional)

Instalacion de EndNote como una aplicacién compartida

v Antes de iniciar la instalacién, aseglirese de que el programa esta licenciado para el
numero apropiado de usuarios. La licencia puede ser encontrada en el disco de
instalacion (documento .txt).
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v Aseglrese de que cada usuario tiene como sistema operativo Windows 2000 o
XP. El programa no corre bajo versiones anteriores.

v' El servidor debe soportar nombres de archivos largos, ya que el software incluye
varios archivos con tal caracteristica.

v" El servidor debe tener habilitada la funcion file locking

La Instalacién:
|. registrese en la estacion de trabajo como administrador, con total acceso
de lectura-escritura.
2. Inserte el CD-ROM en el drive del CD (si el sistema soporta autoplay, una
pantalla de bienvenida aparece. Clic install EndNote) y clic en setup.
siga las instrucciones para completar la instalacion en el equipo.
4. Registre el servidor usando la cuenta de administrador que tiene pleno
acceso a al servidor donde el programa sera instalado.
5. Copie la carpeta EndNote 9 desde la estacion de trabajo al servidor.
6. En el CD-ROM, dirijase a la subcarpeta \Extras\Netsetup y copie los
siguientes archivos del CD a la carpeta EndNote del servidor:
INSTMSI.EXE
INSTMSIW.EXE
Configure EndNote.EXE
NETSETUP.EXE
NETSETUP.MSI
NETSETUP.INI

w

7. Verifique que el programa se ha instalado correctamente y establezca los
permisos para las carpetas y archivos de EndNote.

4.5 La funcion Cite While You Write (CWYW) y la interfaz con
el procesador de texto Word

Compatibilidad con el procesador de palabra

A Junio de 2005, EndNote es compatible con:

e Microsoft Word 2000, XP (2002), 2003

e Archivos RTF Creados con procesadores de palabra como Microsoft Word,

WordPerfect, OpenOffice, StarOffice y FrameMaker.

Microsoft Word:
Este procesador utiliza CWYW, el cual inserta un submend con comandos de EndNote
en la opcion herramientas de Word. También permite insertar citas y crear bibliografia
para el documento que esta abierto en Word sin salir de este programa.
Si la version de Word instalada en el computador es compatible con EndNote,
automaticamente se instalan los archivos de CWYW al correr el programa de instalacion
del software.
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Para que la instalacion de Cite While You Write sea correcta se requiere:
e Microsoft Word 2000, XP, o 2003 debe estar correctamente instalada en el
computador antes de instalar EndNote.
El instalador de EndNote debe localizar la carpeta de Word Startup para instalar
EndNote. Se puede verificar que por el menu herramientas/opciones/ubicacién de archivos
haya quedado claramente definida la ruta a estos archivos

5 Abriendo EndNote

Localice el icono del programa EndNote en el menu de inicio o en el escritorio.

Dar clic en el icono del programa, a continuacion vera el siguiente cuadro de dialogo:

EndNote 9 X

Get Started with Endiote 9

(") Create a new Endioke library

lH (%) 5ee what's new in Endiote 9

é}’ () Open an existing Endioke library:

[ Do nat display this message again

[ ok ] [ Cancel

Figura |: cuadro inicial de dialogo
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Qué es una “libreria de EndNote™?

“Libreria” es un termino usado por EndNote para describir un archivo
donde se ha almacenado una base de datos de referencias. Una libreria
puede contener mas de 100.000 referencias.

Se pueden crear multiples librerias, pero generalmente no hay
necesidad de hacer esto. Todas las referencias pueden ser guardadas en
una libreria y ser etiquetadas o indexadas para reflejar algiin interés en
particular.

También se puede establecer una libreria por defecto, que se abrira
automaticamente cuando ingrese a EndNote. Para hacer esto,
seleccione Edit/preferencesiLibraries.

Una vez establezca la libreria por defecto, no vera mas el cuadro de
dialogo introductorio.

6 Establecer Una Libreria

Seleccione Create a new EndNote library y de clic en el boton OK. Se verd el siguiente
cuadro de dialogo (Figura 2), con el nombre de Untitled.enl para la nueva libreria.

Guardar en: | [} Mis documentos w ) ¥ EF -

by dMi ridsica

i i} .ﬂMis imagenes

Documentos
recientes

E zcritario

iz documentos

Jg

:._!J
i PC

‘_‘] Marnbre: Il ratitle:d w
=

Mis sitios dered | Tipo: EndMate Library [*.enl] L
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Figura 2: Cuadro De Dialogo Para la Nueva Libreria

En el cuadro Guardar En, seleccione el folder donde se desea guardar la libreria, En el
cuadro Nombre: digite el nombre para la libreria.

Clic en guardar. Podra ver la Figura 3.

¢4 EndMote 9 - Manual enl
File Edit HReferences Tools Window Help

BESE 2R oW W U EE [ v 2|

Plain Fart Plain Size B Z U P & A E

| Manual.enl EEE
B | Author Year  Title

£ i) |

No References Selected

Showing 0 out of 0 references, 4 Hide Preview  ©

Ready MU

Figura 3: Ventana de la Nueva Libreria

El Preview Pane (ventana de presentacion) en la parte inferior de la ventana de la
libreria, mostrara como se ven las referencias que se estan ingresando. Para cerrar el
preview pane, de clic en Hide Preview (ocultar presentacion).
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Mas Sobre Las Librerias de EndNote...
La extension del archivo .enl significa libreria de EndNote.

Una libreria es solo un archivo en el computador, como cualquier otro archivo. Puede
ser copiado, rebautizado, borrado, movido a otro folder o ser comprimido.

Es muy importante hacer copias de las librerias regularmente y almacenarlas en otro
drive. Una forma facil de hacerlo es ir a la opcion File (archivo) en la barra del menu y
seleccionar save a copy (guardar una copia)

Cuando EndNote crea una libreria, también crea una carpeta .DATA que contiene
varios archivos conectados con la libreria. Cuando se copia la libreria, también se copia la

carpeta .DATA

La ventana de la libreria puede ser maximizada o minimizada como cualquier ventana

7 Desplegar Las Barras de Herramientas

Clic en Tools en la barra de menu y luego en Show Toolbar.

Clic en Main para desplegar la barra de herramientas principal

Uso de las Barras de Herramientas

Todos los comandos en la barra de herramientas pueden ser accedidos
desde la barra del menu en la parte de arriba de la pantalla

Se puede acceder a los comandos de la barra de herramientas desde la
barra del menu en la parte superior de la pantalla, si se prefiere trabajar
de esta forma. Las barras de herramientas dan acceso mas rapido a los
comandos mas comunes.

En el manual, se usaran las barras de herramientas. Mas adelante, al usar
EndNote en conjuncidon con el procesador de palabra, se mostraran
algunos botones adicionales al final de la barra de herramientas principal,
como Cite While you Write/ Add -in.

La barra de herramientas Text Style no se usa con frecuencia, a menos
que las referencias tengan texto que deba aparecer siempre en italica (ej.
nombre de una especie) o con subrayado (ej. Una férmula quimica).
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8 Ingreso de Referencias Manualmente

. . B . .
Clic en el boton New Reference en la barra de herramientas principal, ahora se
puede ver la Figura 4:
EndHote 9 - New Reference L
File Edit References Tools Window Help
BFES & BB a0 e Y| Y @ E | [ =] 2|
[Plein Fort [vlruinsee [v| B 7 U [P| A A T & EW

Manual enl

E Mew Reference
#5 B Reference Type: [ Joumal Article [v]

Author

Year
Title

Journal

Z|=

Yolume

Figura4: Ventana para la Nueva Referencia

Note que Journal Article es el Reference Type (tipo de referencia) por defecto. Clic
en la flecha a la derecha de la caja de Reference Type para ver los otros tipos de
referencia (ej. Book (libro), Computer Program (programa de computador), Electronic
Source (fuente electrénica), Artwork (ilustraciones), etc.)

Con Journal Article como la opcidén en el cuadro de Reference Type, ingrese los
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detalles para el articulo, use la tecla Tab para ir de un campo al siguiente, o clic en el
campo siguiente con el Mouse.

Al finalizar de digitar los datos para la referencia, se vera algo como la Figura 5:

EndMote 9 - New Reference

File Edit References Tools ‘Window Help

EEE YT I S I I [ 2]
[Plsin Font lv|Pansee [v| B 1 U[P| A A, 5| =W

B jianual (=1

New Reference g@

ﬁ w Fieference Type: Journal Article M

Sanchez, Fabio.
MUfiez, Jairg.

Year

2003

Title

A dynamic analysis of human capital,
fermnale worl-force participation, retumns
to education and changes in household
structure in urban Colombia, 1976-1998

Journal
Colombian Economic Journal

Yolume

Pages

126-166]

Figura 5: Referencia de un Articulo de Revista

Para cerrar la referencia, clic en el botén X en la esquina superior derecha de la ventana
de la nueva referencia. Al cerrar también guarda la referencia.

Recuerde seleccionar el tipo de referencia apropiado, y enseguida ingresar los datos.

Una referencia para un libro editado luce como la Figura 6
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i EndNote 9 - New Reference

File Edit References Tools wWindow Help
SR L A e vl 2|
Plain Fant % |PlanSize ~ B F U ‘?| Al A Z

&l New Reference

ﬁ . Reference Type: |Edited Boaok

Editor

Reaka-Kudla, Marjorie L
Wilson, Don E.

Wilson, Edward O

Year

1997

Title

Biodiversity I Understanding and Protecting our Biological Resources

Seties Editor
Series Title

City
Washington, DC

Publisher

M| Joseph Henry Presg|

Yolume

Ready UM

Figura 6: Referencia de un Libro Editado

Mas adelante, se trataran los estilos de salida de EndNote, Estos
convierten los datos de la libreria en referencias con una forma
determinada. Los estilos de salida pueden dar forma a los datos si se
han ingresado los datos correctamente a la libreria.

Aqui unos puntos para recordar al ingresar los datos;

e Si hay mas de un autor, cada autor debe ser ingresado en una linea aparte.

e Los coautores deben ser ingresados con un punto al final.

e Solo ingrese datos basicos en la fuente de EndNote por defecto. El output
style cambiara a itdlica negrita (si es necesario) y anadira texto extra
como "vol." o "Ed." (si el estilo asi lo requiere).

e Campos como Keywords (palabras clave), Abstract (resumen), pueden
almacenar hasta dieciséis paginas de texto.

e Usar el campo URL para conectar a una version electronica del
documento ya sea en la Web o en el propio computador.

e El uso del campo Link to PDF para conectar a una version del
documento en PDF almacenada en el computador.

e Si se utilizan titulos abreviados de las revistas en las publicaciones, se
puede formar una lista de términos para almacenar las abreviaturas.
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9 Editar Referencias en EndNote

En la ventana de la libreria, doble clic en una de las referencias que se han creado; esto la
abrira para la edicion.

Se puede cambiar cualquiera de los detalles. Por ejemplo, ahadir texto al campo Notes. Al
cerrar la referencia, los cambios quedaran guardados.

Si se desea borrar una referencia de la libreria, dar clic en la ventana de la referencia para
seleccionarla, luego ir a la opcion References de la barra del menu y seleccione Delete
References.

10 Importar Referencias Usando un Filtro

;Qué es un filtro?

Un filtro es una parte de software que toma un archivo de referencias que ha sido descargado de
una base de datos y las convierte en referencias de una libreria EndNote.

El archivo de referencias debe estar en formato text (*.txt) y debe ser divido en campos, algo
como esto:

AU: Smith, J.

TI: New developments in instructional software

SO: Journal of Educational Technology, vol. 3 (2001): 305-
318

Un filtro es especifico para cada base de datos en particular (ej. Medline, Psycinfo). Cuando
la base de datos es comercializada por mas de un distribuidor, se requieren filtros
separados para cada version de la base de datos (ej. Medline de Ovid, Medline de
SilverPlatter, Medline deCSA).

La lista de los filtros esta desplegada en la  siguiente direccion:
http://www.endnote.com/support/enfilters.asp . Examine en la lista para encontrar la base
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de datos que es importante para la investigacion. *

Abra l|a base de datos escogida. Realice una busqueda y seleccione algunas referencias
atiles.

Usando las instrucciones de la pagina de filtros, descargue las referencias en el formato
correcto para insertarlas a EndNote. Guarde las referencias descargadas en una carpeta.

Regrese a EndNote para estar seguro de que la libreria esta abierta.

Clic en el boton de importacion 4 en la barra de herramientas principal, aparece el
cuadro de dialogo de la Figura 7.

Import
Irnport Daka File: Choose File...
Import Option: Endhote Library w
Duplicates: Import Al v
Text Translation: Unicode (LTF-3) v

Figura 7. Cuadro de Dialogo de Importacién

Ahora, clic en el boton Choose File. Ubique y resalte el archivo de referencias que ha
sido descargado. Clic en el boton Open para seleccionar el archivo. Este proceso lo
regresara al cuadro de dialogo previo.

En el cuadro rotulado como Import Option, clic en la flecha hacia abajo para ver algunas

opciones de importacion, luego clic en Other Filters para abrir la lista de filtros (Figura
8):
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Choose An Import Filter

3

Mame Information Provider b
AARP Ageline [0VID) Ovwid
ABC-CLIO ABC-CLIO
ABI-nform [DataStar) DrataStar
ABI-Inform [OCLC] QCLLC FirstSearch
ABI-Inform [0WID) Ovid
ABl-Inform [SP] SikverPlatter
ABl-Infarm 15 [DIALOG) DIALOG
abaa_informit [rfarrnit
Acad Search Elite [EBSCO) EBSCO
Azad Search Prem [EBSCO] EBSCO
AEI[DS) DIALOGESITE
Aerozpace High Tech [C54]) CSA,
AGDEX [EDINA) EDIMA
AgeLine [AAFP] LY==
Ageline [C54) CS5A b
Cancel ] [ Choose
& | esz Infor
File Mame: [SI-CErev.enf
Created: Saturday, 19 Movember 2005, 17:43:57 A
Modified: Saturday, 19 Movember 2005, 12:07:00 P
Bazed On:
Categon: 151
Comments: | This filter is designed to import data more
accurately from the Biological Abstracts,

[ e S

Showing 587 of 587 import filkers from C:\Program Files\Endrote S4Filkers!,

Figura 8: Lista de Filtros

Revise hacia abajo la lista de bases de datos hasta que encuentre el filtro que ha

descargado

Resalte el filtro y clic en el botén Choose. Esto retornara al cuadro de dialogo previo.

A continuacion, en el cuadro Duplicates, seleccione Import into Duplicates Library.

En el cuadro Text Translation, la opcién por defecto es

Unicode (UTF-8), que es

apropiada en la mayoria de casos. El cuadro de dialogo aparece algo como la Figura 9.
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Import E]
Impark Daka File: |-:saresults.txt| Choose File...

Impart Opkion: ug_psveinfo_csa v

Duplicates: Import into Duplicates Library w

Texk Translation: Unicade (UTF-&) b
[ Impart ] [ Cancel

Figura 9: Cuadro de Dialogo de Importacion

Clic en el boton import y las referencias deberan ser importadas.

Mas cosas sobre importacion!!

Después de filtrar, solo las referencias que se han importado seran visibles en la ventana
de la libreria. Para ver todas las referencias en la libreria EndNote, clic en References de
la barra del mend, luego Show All References.

Ningun filtro es perfecto, y todas las referencias deben ser verificadas después de la importacién,
por eso es mejor importar las referencias a una libreria temporal y dejarlas alli hasta que pueda
ser comparado con el archivo de referencias descargadas y arreglar las inconsistencias. Estas
pueden ser transferidas a la libreria permanente.

11 Conectarse Directamente a Bases de Datos Via Internet

Qué es un archivo “connection”?

Es una parte del software que permite buscar una base de datos en Internet,
sin abandonar EndNote; entonces, se pueden seleccionar referencias desde
la base de datos e importarlas directamente en la libreria EndNote.

Los archivos “connection” solo trabajan con bases de datos que se apoyan en un
protocolo particular de busqueda llamado Z39.50. Esto quiere decir que no todas
las bases de datos pueden ser buscadas usando un archivo “connection”.
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Clic en el boton conectar On en la barra de herramientas principal, aparece una lista de
archivos de conexion disponibles (Figura 10):

Choose A Connection Eile

3

M arne Information Prawvider ~
19th-C Amner At Per [RLG] Research Libraries Group
Aalborg U Library Catalogs
BB Inform [DCLC) QCLC FirstSearch
aboa_informit Informit
Azad Search Prem [EBSCO] EBSCO
Academic ASAP [ale] Gale
Acadia U Libram Catalogs
Aerozpace [C54]) CSA,
AG U Athens GR Library Catalogs
Ageline [C54) CSA
AgeLine [SP) SikverPlatter
Agricala [EBSCO) EBSCO
Agricala [OCLEC) QCLLC FirstSearch
Agricala [0WID] Dvid
Aaricala [SP) SikverPlatter b
Cancel ] I Connect
4 | ezz Info;
File Mame: Baylor U enz
Created: Friday, & June 2003, 7:16:24 PM
bodified: Friday, & June 2003, 7:16:24 P
Bazed Or;
Categary: Library Catalogs
Comments: A
L

Showing 681 of 631 connection files From C;YProgram Files\Endhote 9 Connections!

Figura 10: Lista de Archivos de Conexion

Revise hacia abajo la lista de bases de datos, hasta que encuentre el archivo de conexion

que se ha descargado.

Resalte el archive, luego clic el boton Connect, y EndNote usara la conexion de Internet
que se tenga para acceder a la base de datos. Se debe tener la conexion de Internet activa

para usar la funcion de EndNote Connect.

Le pueden solicitar ingresar un nombre de usuario y una contrasena, si eso ocurre,

ingréselos ahora.
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Cuando la conexion a la base de datos se ha establecido exitosamente, EndNote abre una
ventana Remote Search (busqueda remota) y (en el fondo) una ventana de Retrieved
References (referencias recuperadas). La pantalla se ve asi. Figura ||

. EndNote 9 - Remote Search APAIS at Informit

File Edit References Tools ‘Window Help
R I E e v 2]

Plain Fant Flain Size B 7 U P|a A E||HiZw

4 project.enl

#4 APAIS at Informit
.4 Remote Search APAIS at Informit

Search In

| Wwhord Anpwhere A | | Contains

| whord Arywhere - | | Containg

| whord Anpwhere - | | Containg

Search Femate: APAIS at Infarmit Search

& | ess

Search Whale Library Match Case I atch Words Use Full Text Index

[ Save Search ] [ Load Search ] [ Set Default ] [BBStDIB Default

[ addFied | [ IrsenField | [ DeleteField |

Ready I

Figura 1 1: Ventana de Conexion

Ingrese un termino a buscar en el primer cuadro de blsqueda, si se requiere, se puede
seleccionar el operador boleano apropiado a la derecha de ese cuadro e ingresar otro
termino en el segundo cuadro de busqueda.

Se pueden desplegar mas cuadros de busqueda al dar clic en el botén Add Field.

En la pantalla aparecera algo como la Figura 12
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4 EndNote 9 - Remote Search APAIS at Informit

File Edit References Tools ‘Window Help
g eS| & BB 2

Plait Fort Flairn Size

# project.enl

APAIS at Informit
£ Remote Search APAIS at Informit

Search Ih

Ipare nting |Word Arywhere A4 | | Cantaing

iiork | word Anpwhere | | Contains

I | whord Anpwhere w | | Contains

Search Remote: APAIS at Informit V| L Search ] [ Cloze

& |ess

Search Whale Library Match Case I atch Words Use Full Test Index

[ Save Search ] [ Load Search ] [ Set Default ] [Eestole Default

[ oddField | [ InseField | [ DeleteField |

Ready I

Figura 12: construyendo una busqueda con un archivo de conexién

Ahora, clic en el botén Search y vera un cuadro de dialogo indicando el numero de
referencias que concuerdan con la busqueda (Figura 13)

Confirm Remote Search

Found 28 references,

Rettieve References From: Iu through IE‘3

Discard khe previously retrieved references?

L Ok ] [ Cancel ]

Figura 13: cuadro de dialogo de “confirmacion de la busqueda Remota”
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Para recuperar las primeras diez referencias, cambie la opcion en el segundo cuadro a 10.
Luego, clic en el boton OK y las referencias se muestran en la ventana Retrieved
References, que es como una libreria temporal de EndNote. (Figura 14)

¢4 EndMote 9 - APAIS at Informit

File Edit References Tools ‘Window Help

Q@& 4 Rk a 0 g W o LA [sPasn v| ?|

Plain Fant Flain Size E 7 U P|a A E|lHiIEw

4 project.enl

L& APAIS at Informit

IDone [ Copy &ll Feferences To ]

B Author Title
Harding Welfare-to-work reforms: impact on sole parents
Meophytou Attention deficit hyperactivity disorder
Burgess Early intervention parenting assistance for rural and re
Saunders Explaining welfare to work transitions among the uner
Dockery An evaluation of a Parenting Payment intervention pre
Eowes From theory to practice: issues arising for a novice he
Eourke The great divide
Krugsmann Balancing parenting and worl: understanding women
Saunders Working for the dole: patterns of paid and volunteer v
Weeks The meaning of Tamily' and 'individual' in selected sor

< | >

Showing 10 aut af 10 retrieved references. ¥ Show Preview
e

[ addFied | [ InsetField | [ DeleteField |

Ready LI

Figura 14: Ventana de Referencias Recuperadas

Puede dar doble clic en cualquiera de estas referencias para abrirlas y ver los detalles
completos.

Seleccione las referencias que quisiera transferir a la libreria, oprimiendo la tecla Ctrl. Y
clic en las referencias requeridas.

Clic en el boton Copy All References To para determinar donde se van a guardar las
referencias. EndNote preguntara en que libreria quisiera guardar las referencias (ej. New
Library, Choose Library o cualquier libreria que ya este creada).

Si se desea buscar una base de datos otra vez, clic en Window en la parte superior de la
barra del menu, y cuando aparezca el menu desplegable, clic en Remote Search...esto
le mostrara el cuadro de blsqueda otra vez.
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Al terminar la busqueda, cierre la ventana Search dando clic en el boton X en la esquina
superior derecha. Cierre la ventana Retrieved Refernces de la misma manera. Se le
preguntara para confirmar que desea desechar las referencias recuperadas. Clic en el
boton OK, ya que se han transferido las referencias que se desean en la libreria EndNote.

12 Uso de EndNote Con Word

EndNote también puede trabajar en conjuncién con el procesador de palabra, de esta
manera, puede insertar referencias mientras se digita un documento, y generar
automaticamente bibliografia.

Con una version reciente de Word instalada, al momento de instalar EndNote, se

insertaran dos archivos extra en el software de procesamiento: la herramienta Cite
While You Write.

Abra Word y clic en Herramientas de la barra de mend. Clic en el submeni EndNote
9 (figura 15)

Documento1 - Microsoft Word

i Archivoe Edicién ¥er Insertar Formato m‘ Tabla Ventana 2 X' X J@&

HRNE=N " NENE = NN [ Endotes r | @ Fra crmtons)... - TmesNewRoman + 12 «| N K § ‘g === 4=
El 7 Ortografia y gramética... F? Go To EndNote a0 e 2D 1

G| Referenda... Alt+Clic | #Z| Format Bibliography. . : : : : :

= Idioma b | ghy| InsertSelected Citation(s)

B Contar palabras. . oy Edit Citation(s). .

b :&[Eadeﬁahajntnmpamda.” i = Inserthote...

: Cartas y correspondencia ’— 3@ Edit Library Reference(s)

5 Persondizar... | By unformat citaton(s)

E Opdiones... ¥y Remove Field Codes

,:V ¥ Expart Traveling Library...

: fig'| Find Figure(s)...

r;n “5 Generate Figure List

- Bl Cite While You Write Preferences...

; R Help

Figura 15: Meni de Herramientas EndNote en Microsoft Word

Se puede acceder a estos comandos usando una barra de herramientas de EndNote. Para
mostrar la barra, clic en Ver de la barra del menu, seleccione Barras de
Herramientas, clic en EndNote 9, se vera algo como la figura 16

QB i=th h ety Mg 58 7
Figura 16: Barra de Herramientas de EndNote en Microsoft Word.

Si posiciona el mouse sobre cualquier boton de la barra de herramientas, aparecera un
cuadro de texto mostrando el nombre del boton. La barra de herramientas puede ser
arrastrada a cualquier posicion en la ventana.
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Describiremos brevemente los comandos de CWYW:

Find Citationlﬁ' este comando muestra el cuadro de dialogo EndNote Find Citation que
permite buscar referencias e insertarlas como citas en el documento de Word.

Go To EndNote trae EndNote al frente de la pantalla.

Format Bibliography (= da formato al escrito segln las reglas del estilo seleccionado.
Va construyendo al final del texto la bibliografia.

o 4 . . .
Insert Selected Citations ' inserta citas para cada referencia seleccionada en la
libreria EndNote abierta. Se pueden insertar mas de 50 citas consecutivas

Edit Citations t muestra el cuadro de dialogo Edit Citation, donde puede editar citas
individuales o multiples. Puede omitir Autor y/o afio desde las citas, o anadir prefijos o
sufijos (como nimeros de pagina) a las citas.

E . .
Insert Note == use el cuadro Insert Note para anadir texto como cita al documento de
Word.
&

Edit Library Reference: = seleccione las citas en el documento de Word, luego elija
este comando para editar directamente la correspondiente referencia.

Unformat Citation & este comando sirve para deshacer el formato de una cita antes
de la edicion, o deshacer el formato de todo el documento. Esto remueve el formato de
estilo para cada cita seleccionada, y deja las citas temporales que constan de apellido del
autor, ano.

Remove Field Codes [ guarda una copia del documento sin los codigos formateados
de CWYW. Citas formateadas y y bibliografia es guardada como texto.

Export Travelling: “=._ sirve para crear una libreria EndNote a partir de las referencias
usadas en el escrito.

Find Figures: fid’ muestra el cuadro de dialogo para la busqueda de una referencia que
contenga una imagen e inserta una figura o una tabla de citas en el documento.

Generate a Figure List: i3 | actualiza la figura y la tabla de citas ademas de las tablas
que encuentre en el cuerpo del documento o en una lista al final del documento.

Cite While You Write Preferences: ¥ sirve para cambiar las preferencias generales
de CWYW y establecer los atajos de teclado disponibles para Word.

Help: 2 despliega ayuda especifica acerca de las caracteristicas de CWYW

12.1 Dar Formato a las referencias Usando el Estilo Author —
Date
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Qué es el estilo autor-date?

El estilo Harvard es el estilo Autor mas conocido, pero hay variaciones del
mismo. En el texto del documento, la referencia es citada en una forma
abreviada, similar a “...(Smith, 1993)”. En la lista de referencias al final del
documento, las referencias estan listadas alfabéticamente por autor.

Abra su documento de Word.

Primero necesitamos decidir cual estilo deseamos usar. Clic en el boton Go to EndNote

en la barra de herramientas.

) . Annaotated e )
En EndNote, ir al menu style en la barra de herramientas

principal del programa y clic en la flecha. Seleccione Select Another Style para abrir la
lista completa de estilos

Ojee la lista hasta encontrar APA 5th Style y seleccionelo. Este es el estilo correspondiente
a la quinta edicion del manual de publicado por la Asociacion Americana de Psicologia. Es
un estilo cominmente usado para el Autor — fecha.

En EndNote, despliegue la barra de herramientas de Cite While You Write dando clic
en Tools/Show Toolbar y seleccione CWYW/Add-in. Esta barra de herramientas
esta compuesta por tres botones extra al final de las otras barras de herramientas.

oA, —
th I= W

W
Clic en el botén Return to Word Processor

Word.

y esto le regresara al documento de

4. m—
-
T —

Ya en Word, clic en el botén Format Bibliofraphy en la barra de herramientas de
EndNote y podra ver el cuadro de dialogo mostrado en la figura 3. Aseglurese de que el
campo con nombre With output style esta mostrando APA 5th.
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EndNote Format Bibliography

Format Bibliography lLayDut] Instant Formatting | Libraries Used |
Format document: (Sl [iyia/a =

With output style: |,-5.PA Sth j Browse...

Temporary dtation delimiters

Left: | { Right: |}

Aceptar | Cancelar Ayuda

Figura 17: cuadro de dialogo ‘“Format Biliography”
Clic en Aceptar para confirmar el estilo que tendra el documento.

Vaya al final de la primera oracidon, donde insertaremos nuestra primera referencia, e
inserte un espacio antes del punto.

Clic en el boton Find Citations 2 . Esto abre una ventanea de busqueda.

Piense en una referencia que desee citar desde la libreria. Ingrese el nombre del autor en
el cuadro de busqueda y clic en el boton Search. EndNote mostrara las referencias que
coinciden (Figura 18):
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Endiote Find Citation(s)

Eind: | budd j Search

Example: Enter Billoski dinosaur extinction to search for these terms in all fields

Aukhor Year Title:
Aragorite-to-calcite bransformation during fresh-water diagenesis of carbonates

- Insights From pore-water o

< ¥
Reference Type: Journal Article ]
Record Number: 55

Author: Budd, D&,

Year: 1955

Title: Aragonite-to-calcite kransformation during fresh-water diagenesis of carbonates - Insights from pore-water chemistry

Journal: Genlogical Society of Armerica Bulletin

Yolume: 100

Issue; g

Pages: 12e0

Insert | Cancel Help

|Librarv: Paleo.enl 1 items in lisk

Figura 18: Ventana de Busqueda “Insert Citations”
Clic en el boton Insert y la referencia quedara insertada en el documento.

EndNote instantaneamente pone la cita en el texto y produce una lista de referencias al
final del documento en estilo APA. El documento lucira como esto (Figura 5)

Recent Developments in Personal Bibliographic Software: a Critical Review

By J.W. Bloggs

Since the 1980s, there have been a variety of software products on the market which
can be classified under the general heading of Personal Bibliographic Software (Budd,
1988). All of these products perform the same two basic functions: they allow the
user to maintain a database of bibliographic references and they permit the
generation of a bibliography containing some or all of those references.
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Substantial developments have taken place in the functionality of personal
bibliographic software. Today it is not difficult to find a product that can automatically
import references from a CD-ROM or web database and format both in-text
citations and a list of references in a wide variety of styles.

References

Budd, D. A. (1988). Aragonite-to-calcite transformation during fresh-water diagenesis

of carbonates - Insights from pore-water chemistry. Geological Society of
America Bulletin, 100(8), 1260.

Figura 19: Escrito con referencia en estilo APA 5th
Ahora agregaremos mas referencias a este documento.

Al final de la segunda oracion, inserte un espacio antes del punto y clic en el boton Find

Citations 2 . Busque otra referencia usando el nombre del autor o algunas palabras del
titulo. Seleccione y resalte la referencia, clic en el botéon Insert.

Continte adicionando referencias al documento en esta forma. Una alternativa al uso del

comando Find Citations, puede dar clic en el boton Go to EndNote y seleccionar las
referencias directamente desde la libreria. Resalte una referencia en la ventana de la

. . o + .
libreria y use el botén Insert a Citation ! en la barra de herramientas deEndNote.
Guarde los cambios hechos al documento.

12.2 Referencias en Estilo Numerado

Qué es un estilo “numbered”?
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En un estilo numerado las referencias van indicadas por un nimero en el
texto. El niUmero por lo general aparece como un superindice. Al final del
documento, aparecen las referencias senaladas por nimeros que les han sido
asignados.

No confunda el estilo numerado con una nota al pie de pagina. Con una nota al pie de
pagina, solo esta aparece numerada. Las referencias son insertadas después en las
notas al pie de pagina a lo largo del texto.

Basados en el documento hecho, cambiaremos el estilo a un estilo numerado.

Clic en el boton Go to EndNote , en el meny, seleccione Seleccione Select another
Style, seleccione el estilo Nature.

W
Clic en el botén Return to Word Processor y regresara al documento de Word.

4. —
i —
T —

Clic en el botén Format Bibliography == y podra ver el siguiente cuadro de didlogo
(Figura 19) aseglrese de que el campo de nombre With output style muestra Nature

EndNote Format Bibliography

Farmat Bibliography lLayDut ] Instant Formatting l Libraries Used ]

Format docurnent: [Ty a4 s

Wyith oukput skyle: |Nature ﬂ Browse. ..

Temporary citation delimiters

Lefts |[ Right: | ]

(o4 | Cancel ‘ Help |

Figura 19: Cuadro de dialogo “Format Bibliography”

Clic en el boton OK y EndNote reformara el documento con el nuevo estilo.
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Recent Developments in Personal Bibliographic Software: a Critical Review
By J.W. Bloggs

Since the 1980s, there have been a variety of software products on the market which
can be classified under the general heading of Personal Bibliographic Software '. All
of these products perform the same two basic functions: they allow the user to
maintain a database of bibliographic references and they permit the generation of a
bibliography containing some or all of those references

Substantial developments have taken place in the functionality of personal
bibliographic software. Today it is not difficult to find a product that can automatically
import references from a CD-ROM or web database and format both in-text
citations and a list of references in a wide variety of styles **.

References

l. Budd, D. A. Aragonite-to-calcite transformation during fresh-water diagenesis
of carbonates - Insights from pore-water chemistry. Geological Society Of
America Bulletin 100, 1260 (1988).

2. Hall, R. L. Late Bajocian and Bathonian (Middle Jurassic) ammonites from the
Fernie formation, Canadian Rocky Mountains. Journal of Paleontology 62, 575
(1999).

3. Izett, G. A. Authigenic "spherules” in K-T boundary sediments at Caravaca,

Spain, and Raton basin, Colorado, New Mexico, may not be impact derived.
Geological Society of America Bulletin 98, 78-86 (1987).

4. Pollastro, R. M. & Pillmore, C. L. Mineralogy and petrology of the Cretaceous-
Tertiary boundary clay bed and adjacent clay-rich rocks, Raton Basin, New
Mexico an Colorado. Journal of Sedimentary Petrology 57, 456-466 (1987).

Figura 20: Escrito utilizando estilo Nature
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12.3 Insertar Referencias En Un Pie de Pagina con EndNote

Hay dos maneras de usar EndNote con pie de pagina:

e Puede crear pie de pagina usando el procesador de palabra y luego insertar las
citas en el pie de pagina usando un estilo Autor- fecha como APA. Después de
hacer esto, los pie de pagina tendran texto abreviado como (Smith, 1992) y la
referencia completa aparecera en la lista de referencias al final del documento.

e La otra manera es, similar al punto anterior, pero esta vez utilizando un estilo
especial que es para pies de pagina, es Chicago 15thA. Con este estilo, la cita
puede aparecer en el pie de pagina como una referencia completa, una corta
referencia acompanada de un titulo corto como “ibid.”, dependiendo de Ila
configuracion del estilo. La referencia aparecera completa en la lista al final del
documento.

12.4 En Un Documento de Word

Al utilizar Microsoft Word debe estar vista disefio reimpresion y el cursor debe
estar en el sitio correcto (donde desea insertar la marca del pie de pagina).

Clic en Insertar del menu

e Clic en referencia/nota al pie

e Tendra que escoger entre Pié de pagina(donde las notas aparecen al final de
cada pagina) o notas al final (las notas aparecen al final del documento)

e Seleccione Autonumeracion o marca personal

e Use el comando Find Citations de EndNote

Insertar nimeros de pagina especificos en Pie de pagina

e Sise desea incluir nimeros de pagina especificos para una referencia en un pie de
pagina, seleccione la cita y clic al comando Edit Citation de la barra de
herramientas de EndNote. Aparece un cuadro de didlogo. En el campo de nombre
Pages digite los nimeros de pagina. Clic al boton OK.

Nota: los nimeros de pagina especificos no apareceran en la bibliografia al final del
documento.

12.5 Si no Desea Bibliografia al Final del Documento

Si esta escribiendo un documento corto (Ej. Un articulo para una revista) puede no
requerir bibliografia separada al final del documento.
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Para editar el estilo de tal forma que no genere bibliografia al final del documento:

Ir a Styles Manager y abrir el estilo a editar.

Seleccione Archivo- Guardar como, para guardar el estilo bajo un nuevo nombre
A mano izquierda del cuadro, clic en el encabezamiento de Footnotes.

A mano derecha de la ventana de edicion, desmarque el cuadro de nombre
Include refrences in bibliography

e Cierre la ventana de edicion con el boton X

13 Modificar Documentos

13.1 Incluir Notas En la Lista de Referencias
Aplicable unicamente a estilos numerados

Algunos journals (como science) usan estilo numerado para las referencias pero permiten
incluir notas con la lista de trabajos citados al final del documento.

Para insertar una nota en el documento de Word, primero use el botéon Go to EndNote

y seleccione el estilo Science .

W
Clic en Return to Word Processor y regresara al documento de Word. Clic en el
i
=

boton Format Bibliography y modifique el documento con el estilo Science

Ubique el cursor al final de la oracion e inserte un espacio antes del punto. Clic en Insert

Note 2. de la barra de herramientas de EndNote. Vera un cuadro de dialogo en el que
podra digitar su nota. Clic en OK.

EndNote inserta la nota en la lista de referencias. Guarde el cambio. El documento se vé
como la Figura 21.

Recent Developments in Personal Bibliographic Software: a Critical Review

By J.W. Bloggs

UNIVERSIDAD NACIONAL COLOMBIA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
UNIDAD DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES
39




EndNote

Since the 1980s, there have been a variety of software products on the market which
can be classified under the general heading of Personal Bibliographic Software (/). All
of these products perform the same two basic functions: they allow the user to
maintain a database of bibliographic references and they permit the generation of a
bibliography containing some or all of those references (2).

Substantial developments have taken place in the functionality of personal
bibliographic software (3). Today it is not difficult to find a product that can
automatically import references from a CD-ROM or web database and format both
in-text citations and a list of references in a wide variety of styles (4, 5).

References

l. D. A. Budd, Geological Society of America Bulletin 100, 1260 (1988).
2. R. L. Hall, Journal of Paleontology 62, 575 (1999).

3. These results are only preliminary.

4. G. A. Izett, Geological Society of America Bulletin 98, 78-86 (1987).

5. R. M. Pollastro, C. L. Pillmore, Journal of Sedimentary Petrology 57, 456-466
(1987).

Para borrar esta nota, ubique el cursor inmediatamente después del correspondiente
numero en el texto (No 3 del ejemplo) y presione la barra espaciadora dos veces.

13.2 Borrar una Cita

Para borrar una cita, use el botén Edit Citation, i/ no use las teclas suprimir o la
barra espaciadora.

Seleccione texto de la cita (Ej. El autor y el aho en un estilo Autor-fecha, o el nUmero en

el estilo numerado), luego clic el boton Edit Citation t; y vera el siguiente cuadro de
dialogo (Figura 22)
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EndNote Edit Citation X
Ilse this window to view, select, edit and remove citations From wour current document.
Citations in docurment: Formatted Citation
Bibliographic Software (..., All of these | [ Exclude author [ Exclude year
Budd, 1955 #55
ot all of those references (L..). Prefix: | |
Duvel, 2000 #77
bibliographic softweare (...}, Today it is no SufFize: | |
- Dunne, 1993 #75
f ; Pages: | |
Insert. .. Remaove | ll il
Reference Type: Journal Article ~
Record Number: 75
Author: Dunne, L&,
Year: 1995
Title: ) Fanjdelta_s and I:nraiu:! deltas - Varieties of coarse-grained delkas - discussion L
(0] 4 | Cancel Help
Library: Traveling Library 3 citations

Figura 22: cuadro de dialogo para la Edicion de Citas

Esto mostrara todas las citas del documento. Vera el texto alrededor de cada cita, y
luego el formato temporal de cita de EndNote (primero Autor, Aho, Numero de
referencia en la Libreria)

Seleccione la cita que desea borrar, clic al boton Remove y enseguida al OK

EndNote removera la cita y reforma la lista de referencias. Guarde los cambios.
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