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1. RESUMEN 

El software libre en los ambientes académicos es pieza fundamental del aprendizaje, tanto 

por su innovación como por su bajo costo. La universalización del software hace 

indispensable que cualquier estudiante independientemente de la carrera que estudie, 

pueda manejar una herramienta  que le permita hacer un mismo proceso  sea cual sea su 

fabricante. 

Calc es una hoja de cálculo de la suite ofimática Open office, Creada por Sun 

Mycrosistems como una poderosa alternativa libre para hacer frente al monopolio de 

Microsoft. En los programas curriculares de la Facultad el uso y dominio de una hoja de 

cálculo es indispensable y con esta investigación intentaremos ampliar las  posibilidades ya 

que en el ambiente laboral actual,  las empresas se han dado cuenta de la ventaja 

comparativa del software libre frente al software privativo, en tanto costos  vs. Beneficios.  

2. ABSTRACT 

Free software in academic atmospheres is fundamental piece of learning, as much as its 

innovation as by low cost. The universalización of the software makes indispensable that 

any student independent of the major has been studied can handle a tool that allows him 

to make a same process whatever its manufacturer.  

Calc is a spreadsheet of the suite Open office, Created by Sun Microsystems like a 

powerful free alternative to do in front of the monopoly of Microsoft. In the curricular 

programs of the Faculty the use and dominion of a spreadsheet are indispensable and with 

this investigation we will try to extend the possibilities because in the present market, the 

companies have realized comparative advantage of free software in front of privative 

software, in costs versus. Benefits. 
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3. INTRODUCCIÓN 

 

Dada la impetuosa necesidad de dar a conocer a la comunidad universitaria el mundo del 

Software Libre  se realizará un manual de Calc Open office que contendrá desde un 

manejo de básico de la herramienta,  hasta  aplicaciones enfocadas a la solución y manejo 

de problemas en el área de las Ciencias Económicas. En las reuniones con los docentes de 

la facultad que utilizan Excel como principal herramienta para impartir sus clases 

indagamos cuales eran para ellos las principales herramientas que necesitaban en una hoja 

de cálculo para un curso avanzado no solo sobre el programa, sino sobre diversos temas 

como finanzas, banca, procesamiento de datos entre otros. Presentaremos estos temas en 

Calc, ya que la mayoría de los docentes y en general comunidad universitaria desconocen 

que Calc puede ser igual o más eficiente. 
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4. DESCRIPCION DE Openoffice.org Calc 3.0  

 

OpenOffice.org Calc es la herramienta que permite la edición de Hojas de Cálculo. Calc, 

por tanto, es una herramienta que almacena, calcula y organiza información. 

Se puede definir una hoja de cálculo como un grupo de datos, normalmente numéricos, 

agrupados en tablas con filas y columnas, y con elementos comunes, que sirven para 

representar un aspecto de la realidad. Con estos datos se pueden realizar gráficos, 

estudiar tendencias, realizar estadísticas, funciones matemáticas, cálculos numéricos, etc.  

Características de Calc: 

 Incorpora una amplia lista de funciones de cálculo. 

 Permite realizar análisis estadísticos de los datos o trabajar con funciones 

financieras. 

 Permite realizar algunas funciones específicas de bases de datos. 

 Mantiene conexión con Writer para servirle como fuente de datos en la 

generación de informes o cartas personalizadas. 

 Permite la utilización e inserción de gráficos elaborados con OpenOffice.org 

Draw.1 

Openoffice.org Calc es una hoja de cálculo libre compatible con cualquier hoja de cálculo 

con estándares internacionales, con un rango de características más o menos equivalente. 

Calc es capaz de exportar hojas de cálculo como archivos PDF, cuenta con filtros, auto 

filtros y puede hacer agrupaciones en tablas dinámicas. 

Calc puede abrir y guardar las hojas de cálculo en el formato de archivos de Microsoft 

Excel de cualquier versión. El formato por defecto de OpenOffice.org 3.0 Calc se puede 

fijar para que sea el de Microsoft Excel, o el formato Open Document Format (ODF) de 

la organización OASIS. OpenOffice 3.0 ha resuelto incompatibilidades con el formato xlsx, 

teniendo en cuenta que este formato no es recomendable al no ser un formato 

desarrollado bajo entandares internacionales. 

                                            

1 Disponible en: www.molinux.info 
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Calc también apoya una amplia gama de otros formatos, tanto para abrir y guardar 

archivos. OpenOffice.org es software libre. Cualquier persona puede hacer mejoras y 

luego compartirlas para el disfrute de todos. A medida que continúa creciendo la base de 

usuarios y desarrolladores de OpenOffice.org, las características y mejoras pueden ser 

agregadas al paquete a mayor ritmo.2 

 

4.1. Acceso a Openoffice.org Calc 3.0 

 

Para ejecutar Openoffice.org Calc, basta con acceder al menú de las aplicaciones de   

OpenOffice.org ubicado en el menú Oficina y hacer un click en el menú principal de la 

barra de tareas. O ejecutando la orden “ooffice -Calc” en Ubuntu. En Windows, después 

de la instalación, a través del ícono de el programa. 

4.2. La ventana de Openoffice.org Calc 

 

La ventana principal de Open Office Calc es similar a la de Microsoft Excel, de estar 

familiarizado con esa herramienta, se podrán notar cambios mínimos en la ubicación de 

los menús, barras de herramientas y opciones, muchas de estas comunes en las 

aplicaciones de Open Office. 

Este manual se desarrollara para Open Office 3.0 en Ubuntu 9.04, para las 

otras versiones anteriores u otros sistemas operativos en la misma versión las 

variaciones deberían ser mínimas. 

 

 

 

                                            

2 Adaptado y Disponible en : http://es.wikipedia.org/wiki/Calc 
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En la pantalla encontramos varias barras como son: 

 Barra de Título: muestra el nombre del documento activo. 

 Barra de Menús: proporciona el acceso a todas las acciones que pueden 

realizarse. Cada entrada en la Barra de Menú permite acceder mediante menú 

desplegable a distintas opciones. 

 Barra de Funciones: muestra los botones que nos permiten realizar las 

funciones más habituales, como lo son Abrir o Guardar Documento, Copiar, 

Pegar, etc. 

 Barra de Objetos: permite cambiar de forma rápida, el aspecto y la disposición 

en el texto de una palabra, un párrafo o todo el documento, como lo son ponerle 

Negrita, Doble Espacio, Numeración, Tipo de Letra, etc. 

 Barra de Fórmulas: para introducir las fórmulas con las cuales se trabajará y 
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nombrar grupos de celdas. 

 

 

4.2.1. Barra de Menús  

Para acceder a cada grupo de operaciones de la barra de menús se dará clic sobre 

cualquiera de sus elementos. 

  

4.2.1.1. Menú Archivo: 
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Contiene órdenes para trabajar con hojas de cálculo, como abrir, cerrar, guardar e 

imprimir. En este menú se encontrarán opciones como:  

Nuevo (crea un documento nuevo), Abrir (abre o importa un archivo), Documentos 

Recientes (muestra los últimos archivos que se han abierto), Asistentes (para crear 

documentos prediseñados como cartas, faxes, memorándum, los cuales puede 

personalizar), Cerrar, Guardar, Recargar (reemplaza el documento actual con la 

última versión guardada),Versiones (se pueden guardar varias versiones de un mismo 

documento), Exportar, Enviar a, Propiedades de los documentos, Firmas 

Digitales (agrega y borra firmas digitales del documento), Plantilla (permite organizar 

y editar plantillas, así como guardar el archivo actual como una plantilla), Vista 

Preliminar, Imprimir, Configuración de la Impresora, Terminar (salir de 

OpenOffice). 

 

4.2.1.2. Menú Editar: 

 

En este menú se encuentran opciones como, Deshacer, Restaurar, Repetir, 
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Cortar, Copiar, Pegar, Pegado Especial, Seleccionar Todo, Comparar 

Documento (compara el documento actual con el documento seleccionado), Buscar 

y Reemplazar, Navegador (permite desplazarse a sitios concretos del texto además 

de mostrar información sobre el contenido del texto), Eliminar Contenidos (elimina 

texto de las celdas seleccionadas), Eliminar Celdas (elimina las celdas seleccionadas), 

Rellenar (inserta automáticamente contenido en las celdas), Hoja (se puede  

seleccionar una hoja, eliminarla, desplazarla o copiarla donde desee), Plug-in (Permite 

editar complementos en el archivo), Objeto (permite editar el objeto seleccionado que 

se ha insertado). 

 

4.2.1.3. Menú Ver: 

 

 

Este menú contiene órdenes para el control de la visualización de la ventana de la hoja de 

cálculo y de las barras de herramientas, tales como: Normal o Pre visualización del 

saldo de página (muestra la vista normal de la hoja o si se cambia a Pre visualización, 

muestra los saltos de página y las áreas de impresión definidas en la hoja), Barra de 

Herramientas (permite activar/desactivar las distintas barras de herramientas), Barra 

de Fórmulas (muestra y oculta la barra de fórmulas), Barra de Estado (parte inferior 

de la hoja, página actual, total de páginas, etc.), Títulos de Fila y Columna (muestra los 

encabezados de fila, y columnas), Destacar Valores (Las celdas de texto se colorean de 



Calc Avanzado 

UNIVERSIDAD NACIONAL COLOMBIA 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 

UNIDAD DE INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 

14 

UNI-FO-02 V 1.0 

negro, las numéricas de azul y los demás tipos de celda, como fórmulas, valores lógicos y 

fechas, de verde. Si esta función está activada, no se mostrarán los colores que defina en 

el documento. Al desactivarla se vuelven a mostrar los colores definidos por el usuario), 

Pantalla Completa (con esta opción podremos ver el documento a pantalla completa, 

se desaparecerán todas la barras y aparecerá un icono que simboliza la pantalla completa, 

si presionamos sobre él volveremos al estado normal), Descartar Valores (destaca 

valores numéricos de la hoja), Fuentes de datos (enumera las bases de datos que se 

registran en OpenOffice.org y permite administrar su contenido), Escala (permite ver 

diferentes tamaños de la hoja en que esta trabajando). 

  

4.2.1.4. Menú Insertar: 

 

Contiene órdenes para la inserción de elementos nuevos, como celdas, filas, hojas y 

nombres de celda, en la hoja actual. En esta opción podemos encontrar lo siguiente:      

Salto Manual (inserta saltos de fila o columna manuales para asegurarse de que los datos 
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se impriman correctamente), Celdas (permite insertar celdas nuevas según las opciones 

especificadas), Filas o Columnas (inserta una fila o columna al lado de la celda activa), 

Hoja de Cálculo (insertar una nueva hoja), Hoja de Archivo (insertar una hoja 

procedente de otro archivo), Símbolos (mapa de caracteres), Hiperenlace (abre un 

diálogo que permite insertar un enlace que puede ser a una página web, correo 

electrónico, etc.), Función (ayuda a crear fórmulas de modo interactivo), Lista de 

Funciones (muestra al lado derecho de la pantalla la lista de las funciones), Nota (inserta 

una nota en la posición del cursor), Imagen (selecciona el origen de una imagen que 

desee insertar), Video y Sonido (inserta un archivo de vídeo o sonido en el documento), 

Objeto, Diagrama, Marco flotante (inserta un marco flotante en el documento 

actual). 

4.2.1.5. Menú Formato: 
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Aquí se puede dar formato al documento como: Formato Predeterminado (quita el 

formato directo de la selección), Celdas ( permite cambiar los valores del formato de la 

celda), Fila y Columna (mientras estén seleccionadas, es posible cambiar el alto o ancho, 

ocultar o mostrar, de las mismas), Hoja (permite cambiar de nombre las hojas, ocultarlas, 

moverlas), Combinar Celdas (permite unir mientras estén seleccionadas, varias celdas 

en una sola), Página (muestra el cuadro de dialogo para cambiar las opciones de formato 

de la pagina), Mayúsculas / Minúsculas (podremos cambiar de mayúsculas a minúsculas 

o viceversa el texto), Estilo y Formato (desde este menú se accede a la administración 

de estilos y a la carga de estilos nuevos, podremos modificar y definir estilos nuevos). Las 

Opciones Ancla, Ajuste, Alineación, Voltear, Agrupar y Gráfico son opciones 

para trabajar con Objetos. 

 

4.2.1.6. Menú Herramientas: 

 

Con esta opción  se podrá aplicar la ortografía, buscar sinónimos, autocorrección, aplicar 

macro, etc.: Revisión Ortográfica (para comenzar o finalizar la revisión ortográfica), 
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Corrección Automática (con este comando se puede ajustar la función de corrección 

automática a necesidades específicas), Búsqueda del valor destino (abre un diálogo en 

el que se puede resolver una ecuación con una variable), Proteger Documento (impide 

realizar cambios en las celdas de las hojas o las hojas de un documento), Galería (se 

accede a una galería de efectos 3D, sonidos, viñetas y fondos, también pueden incluirse 

nuevas imágenes y temas), Reproductor de medios (abre la ventana Reproductor de 

medios, que permite obtener una vista previa de archivos de vídeo y sonido, así como 

insertar dichos archivos en el documento actual), Macros (con este comando se pueden 

administrar y modificar macros), Personalizar (con este comando se puede configurar el 

programa, el menú, el teclado, la barra de símbolos y barra de estado), Opciones 

(permite adaptar el programa a las preferencias del usuario). 

 

4.2.1.7. Menú Datos: 

 

Este menú es utilizado para editar los datos de la hoja actual. Se pueden definir áreas, 

ordenar y filtrar los datos, calcular resultados, crear esquemas de datos y abrir el Piloto 

de datos: Definir área (define un área de base de datos en las celdas seleccionadas de la 

hoja), Seleccionar área (define un área de base de datos en las celdas seleccionadas de 

la hoja. Sólo se puede seleccionar un área rectangular), Ordenar (Ordena las filas 

seleccionadas según las condiciones que se especifiquen, ya sea ascendente o 

descendente), Filtro (contiene órdenes de filtro), Subcostales (calcula subcostales en las 

columnas seleccionadas), Validez (define los datos que son válidos para la celda o el área 
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de celdas seleccionadas.), Operaciones múltiples (aplica la misma fórmula a distintas 

celdas, pero con diferentes valores de los parámetros), Consolidar (combina datos de 

una o más áreas de celdas independientes, y calcula un área nueva mediante la función 

especificada), Esquema (se puede crear un esquema de los datos y agrupar filas y 

columnas para poder mostrar u ocultar los grupos con una única pulsación), Piloto de 

datos (ofrece el resumen de una gran cantidad de datos), Actualizar área (actualiza un 

área de datos insertada desde una base de datos externa). 

 

4.2.1.8. Menú Ventana: 

Muestra las ventanas activas, así como distintas formas de poder ver los documentos. 

4.2.1.9. Menú Ayuda: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proporciona ayuda sobre Open Office Calc. 
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4.2.2. Creación de una hoja de cálculo 

 

Si se quiere crear una nueva hoja de cálculo, se debe acceder a la opción Nuevo del menú 

Archivo y  seleccionar Hoja de cálculo o CTRL+ U. Luego se desplegará una ventana con 

un arreglo de celdas, esta es la hoja de cálculo en donde se  podrá dar inicio a su trabajo. 

4.2.2.1. Abrir una hoja de cálculo existente independientemente del 

formato 

Se pueden abrir  documentos existentes desde una gran variedad de formatos, aparte de  

los particulares del OpenOffice.org. Los más usados son: 

 Hoja de Cálculo en formato OpenDocument (*.dot) 

 Plantilla de Hoja de OpenOffice.org (*.ots) 

 Hoja de Cálculo en formato OpenOffice.org 1.0 (*.sxc) 

  Plantilla de Hoja de Cálculo 1.0 (*.stc) 

 Data Interchange Format (*.dif) 

 dBASE (*.dbf) 

 Microsoft Excel 97/2000/XP (*.xls, *.xlw ) 

 Microsoft Excel 97/2000/XP – Plantilla (*.xlt ) 

 Microsoft Excel 95 (*.xls, *.xlw ) 

 Microsoft Excel 95 – Plantilla (*.xlt ) 

 Microsoft Excel 5.0 (*.xls, *.xlw ) 

 Microsoft Excel 5.0 – Plantilla (*.xlt ) 

 StarCalc 5.0 (*.sdc) 

 StarCalc 5.0 - Plantilla (*.vor) 

 StarCalc 4.0 (*.sdc) 

 StarCalc 4.0 - Plantilla (*.vor) 

  StarCalc 3.0 (*.sdc) 
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  StarCalc 3.0 - Plantilla (*.vor) 

 SYLK (*.slk) 

 Texto CSV (*.csv) 

 Documento HTML (OpenOffice.org Calc) (*.html) 

 Microsoft Excel 2003 XML (*.xml) 

 Pocket Excel (*.pxl) 

Para abrir cualquier archivo de los anteriormente mencionados solo seleccione archivo y  

de clic en la opción abrir, en el cuadro de dialogo abierto seleccione el tipo de formato 

del documento en la lista despegable ubicada debajo del cuadro de texto correspondiente 

al nombre del archivo, navegue al lugar en donde se encuentra almacenado el archivo y 

por ultimo haga doble clic en el, en se momento aparecerá en pantalla el archivo 

seleccionado. 

Cuando se tiene más de una hoja de cálculo abierta, se puede acceder a ellas a través de la 

barra de tareas, donde se encuentran visibles. Para pasar de una hoja de cálculo a otra 

sólo debe hacer clic sobre la ventana minimizada en dicha barra, o a través del menú 

Ventana y pulsar sobre el nombre del archivo que quiere visualizar. 

 

4.3. UTILIZACION DE LAS HOJAS DE CÁLCULO 

 

4.3.1. Guardar una hoja de Cálculo 

Para guardar una hoja de cálculo a la que se le ha realizado modificaciones, debe pulsar 

Guardar en la barra de herramientas o desde el menú Archivo. Para utilizar un nombre o 

ubicación diferente, debe seleccionar la opción Guardar como.  

4.3.1.1. Guardar un Nuevo documento 

Por básico que parezca este paso, es importante hacer énfasis en el ya que un fallo en este 

punto puede traer consecuencias no deseadas. 

Al dar clic en Archivo,  Guardar como, o al dar Ctrl + Shift + S con nuestro teclado es 
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posible tener el cuadro de dialogo de guardar como. 

 

Es muy importante saber que podemos guardar nuestra hoja de cálculo en múltiples 

formatos. Nosotros recomendamos el formato ODS, que es el formato nativo de la 

aplicación y es un formato con estándares internacionales, haciendo la anotación de que el 

programa Microsoft Excel al ser privativo no permite la apertura de estos archivos. 
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4.3.2. Edición y formato de celdas 

 

4.3.2.1. Modificar  o eliminar el contenido de una celda  

Para modificar el contenido de una celda, es posible realizar alguna de las siguientes 

operaciones: 

 Seleccionar la celda y realizar un doble clic de ratón 

 Seleccionar la celda y a continuación pulsar la tecla F2  

Al realizar alguna de estas operaciones, es posible editar el contenido de la celda. Con las 

teclas de dirección puede desplazarse por el contenido de la celda o bien situarse en 

cualquier lugar con un clic. Una vez realizadas las correcciones pulse la tecla Enter. 

Para eliminar el contenido completo de una o más celdas, una vez seleccionada(s), pulse la 

tecla Supr y  luego de esto el contenido de la celda será eliminado. 

 

4.3.2.2. Asignar formato a una celda 

Al introducir un dato en una celda, OpenOffice Calc va a intentar, en primer lugar, 

interpretarlo como un número, y por defecto alineará los números a la derecha y el texto 

a la izquierda. 

Intentará, así mismo, aplicarle un formato. Por ejemplo, si escribe en una celda 24601y 

pulsa la tecla <Enter> para fijar ese valor, OpenOffice Calc automáticamente interpreta 

ese dato como una fecha y lo transforma a 24/06/01.Si el número es muy grande y no es 

posible desplegarlo en la celda, OpenOffice Calc aplicará el formato científico, cuya 

apariencia es 5,73478E+9.  

La interpretación de esta expresión es fácil, elE+9 equivale a 10Exp(9), 10 elevado a 9, o 

lo que es igual, a multiplicar por un 1 seguido de 9ceros. Si aún de este modo, el número 

no cupiese en la celda, ésta aparecerá rellena de los símbolos: ########### Lo normal 

será esperar a introducir todos los datos para posteriormente pasar a aplicar los 
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formatos. Para esto, en primer lugar seleccione la celda o celdas en cuestión y desde el 

menú Formato, ejecute el comando Celdas. 

 

 

 

4.3.2.3. Modificar el tamaño de filas y columnas 

 

Por defecto, OpenOffice Calc ajusta la altura de la fila al contenido de la misma. En 

cambio, el ancho de la columna se mantiene fijo, y si el contenido no cabe en la celda, 

este invadirá la celda contigua, siempre que esté vacía, de lo contrario los datos 

quedarán ocultos.  

Para cambiar el tamaño de una fila, acerque el cursor hasta el margen derecho, en la 
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zona en la que aparece la numeración de las filas, o bien al margen superior, donde 

aparecen las letras que designan las columnas, para cambiar el ancho de una columna. A 

continuación sitúe el cursor en la unión de dos filas o dos columnas hasta que cambie de 

apariencia, adoptando la de una flecha doble. Luego presione sin soltar el botón del 

ratón y arrástrelo hasta el alto de fila o ancho de columna que desee. 

Si conoce el valor exacto de la altura de la fila o del ancho de la columna, en el menú 

formato, elija el comando Fila o columna y en el siguiente menú desplegable Altura... o 

Ancho... Tras esto aparecerá un cuadro de dialogo que pide el valor de la altura de la fila 

o el ancho de columna según corresponda. 

 

Cuando comienza a trabajar con una hoja nueva, todas las filas y columnas poseen el 

mismo ancho y alto predefinido. Este valor puede ser configurado según sea su necesidad, 

de modo que al crear una nueva hoja todas las celdas tengan el ancho y alto previamente 

definido. También se puede realizar este cambio una vez que haya introducido datos en la 

hoja de cálculo, en este caso el cambio afectará a todas las celdas que no hayan sido 

ajustadas previamente. 

Para establecer el ancho (columna) o alto óptimo (fila), acceda al menú Formato y 

seleccione el comando Columnas o bien Filas, eligiendo posteriormente Ancho Óptimo ... 

o bien Alto Óptimo ..., según corresponda.  
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4.3.2.4. Proteger celdas 

Para proteger una o varias celdas de posibles modificaciones, seleccione Atributos de 

celda desde el menú Formato Celda y allí acceda a la sección Protección de celda, en esta 

sección dispone de distintas opciones para proteger los datos de celdas y columnas 

seleccionadas. 

 

Para convertir un área de celdas no protegida en un área protegida desde esta ventana, 

realice lo siguiente: 

• Seleccione las celdas. 

• A continuación seleccione la casilla de verificación Protegido. 

• Para terminar, abra el menú Herramientas Proteger documento Hoja de cálculo. 

El área que anteriormente podía editarse está ahora protegida. La protección de la hoja 
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afecta también al menú contextual de las pestañas de hoja situadas en la parte inferior de 

la pantalla. No será posible seleccionar las órdenes Borrar y Desplazar/copiar. 

4.4. OPERACIONES CON LA HOJA DE CÁLCULO 

 

4.4.1. Operadores 

En las celdas de la hoja de cálculo, es posible introducir distintos tipos de datos y también 

fórmulas. Cuando se introducen datos en una celda estos datos aparecen en la celda activa 

y en la Barra de Fórmulas. 

 

Para ingresar una fórmula debe escribir como primer carácter de la celda un signo igual 

("="), lo que siga a continuación de ese signo, debe ser una expresión matemática válida, 

ya sea formada a partir de las operaciones básicas (+, /, x) o de funciones. 

Dentro de la barra de fórmulas existen 3 iconos: 

• Piloto automático de funciones: Este icono activa el asistente para funciones, que le 

permite utilizar funciones matemáticas de diferente índole dentro de la hoja de cálculo. 

• Aplicar: Es el botón con la marca de verificar verde de la barra de fórmulas. Al hacer clic 

sobre él se valida el valor para introducirlo en la celda. 
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• Rechazar: Este icono restaura el contenido de la celda a su valor inicial. De este modo 

no se introducen los datos y la celda mantendrá el valor anterior. 

Se puede realizar un cálculo sencillo en forma directa colocando los valores que 

intervengan en la operación (= 8 + 3 – 5), se pueden colocar las direcciones de las celdas 

(= B9 + D4), y además permite realizar cálculos mezclados entre números y 20 

direcciones de celdas. 

Para la realización de cualquiera de estos cálculos sencillo son usados los operadores 

aritméticos. Entre los operadores que proporcionan resultados numéricos están: 

 

 

Existen otros operadores muy útiles para el momento de la realización de cálculos, y 

estos son: 

Estos operadores muestran el valor VERDADERO o FALSO. 
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Cabe destacar, que de la aplicación de las prioridades matemáticas dependerá el resultado 

de sus cálculos. Por eso se recomienda el uso de los corchetes “[ ]” y los paréntesis “( )”, 

con sus jerarquías aritméticas. 

4.4.2. Funciones 

Una función es sencillamente una fórmula predefinida por OpenOffice.org Calc 3.0, 

aunque también pueden ser definidas por los usuarios avanzados, que realiza un cálculo a 

partir de los argumentos (valores) que le acompañan, generando una salida o resultado. 

La sintaxis básica de una función es: 

nombre_función (argumento1; argumento2; argumento3;...; argumento n) 

Su construcción debe seguir las siguientes reglas: 

a. Si la función se encuentra al principio de una fórmula, hay que colocar el signo =. 

b. Los argumentos pueden ser valores constantes (número o texto), fórmulas u otras 

funciones anidadas. 

c. Los argumentos van siempre entre paréntesis y sin espacios entre estos y los 

argumentos. 

d. Los argumentos deben de separarse por un punto y coma; sin dejar espacios en 

blanco entre ellos.3 

 

                                            

3 Disponible en: http://talleresinformaticos.files.wordpress.com/2008/07/curso_calc_tema_4.pdf 
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Existen muchos tipos de funciones que se agrupan dependiendo de la operación o calculo 

que realizan. Generalmente se definen las siguientes clasificaciones: 

 Funciones bases de datos  

 Funciones Fecha y Hora  

 Funciones Financieras 

 Funciones de información  

 Funciones lógicas  

 Funciones matemáticas  

 Funciones de matriz  

 Funciones Estadísticas  

 Funciones de Hojas  

 Funciones de texto  

 Funciones Add-in 

Para efectos de la aplicación de este manual se describirán las funciones financieras: 

4.4.2.1. Funciones Financieras 

Esta categoría contiene las funciones matemáticas para finanzas. 

 AMORTIZ.LIN 

Devuelve la amortización de cada uno de los periodos contables. 

 AMORTIZ.PROGRE 

Devuelve la amortización de cada período contable mediante el uso de un 

coeficiente de amortización. 

 CANTIDAD.RECIBIDA 

Devuelve la cantidad recibida al vencimiento de un valor bursátil completamente 

invertido. 

 CUPON.DÍAS 

Devuelve el número de días del período (entre dos cupones) donde se encuentra 

la fecha de liquidación 
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 CUPON.DÍAS.L1 

Devuelve el número de días desde el principio del período de un cupón hasta la 

fecha de liquidación. 

 CUPON.DÍAS.L2 

Devuelve el número de días desde la fecha de liquidación hasta la fecha del 

próximo cupón. 

 CUPON.FECHA.L1 

Devuelve la fecha de cupón anterior a la fecha de liquidación 

 CUPON.FECHA.L2 

Devuelve la fecha del próximo cupón después de la fecha de liquidación 

 CUPON.NUM 

Devuelve el número de pagos de cupón entre la fecha de liquidación hasta la fecha 

de vencimiento. 

 DB 

Devuelve la amortización de un bien durante un período específico a través del 

método de amortización de saldo fijo. 

 DDB 

Devuelve la amortización de un bien durante un período específico a través del 

método de amortización por doble disminución de saldo u otro método que se 

especifique. 

 DURACION 

Devuelve la duración anual de un valor bursátil con pagos de interés periódico. 

 DURACION.MODIF 
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Devuelve la duración de Macauley modificada de un valor bursátil con un valor 

nominal supuesto de $100. 

 DVS 

Devuelve la amortización de un bien durante un período específico o parcial a 

través del método de cálculo del saldo en disminución. 

 INT.ACUM 

Devuelve el interés acumulado de un valor bursátil con pagos de interés periódicos 

 INT.ACUM.V 

Devuelve el interés acumulado de un valor bursátil con pagos de interés al 

vencimiento 

 INT.EFECTIVO 

Devuelve la tasa de interés anual efectiva. 

 INT.PAGO.DIR 

Calcula el interés pagado durante un período específico de una inversión. 

 LETRA.DE.TES.PRECIO 

Devuelve el precio por un valor de 100 de a una letra del Tesoro (De EE.UU) 

 LETRA.DE.TES.RENDTO 

Devuelve el rendimiento de una letra del Tesoro (De EE.UU) 

 LETRA.DE.TEST.EQV.A.BONO 

Devuelve el rendimiento de un bono equivalente a una letra del Tesoro (De 

EE.UU) 

 MONEDA.DEC 
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Convierte una cotización de un valor bursátil expresada en forma fraccionaria en 

una cotización de un valor bursátil expresada en forma decimal. 

 MONEDA.FRAC 

Convierte una cotización de un valor bursátil expresada en forma decimal en una 

cotización de un valor bursátil expresada en forma fraccionaria. 

 

 “NPER 

Esta función permite obtener el número de periodos de una anualidad. En el caso 

trabajado sería hallar la cantidad de cuotas del préstamo con las demás 

condiciones como argumentos. 

 PAGO 

Calcula el valor de la cuota fija de un préstamo a una tasa de interés constante y 

termino fijo. Esto se resume en el concepto de Anualidad. 

 PAGO.INT.ENTRE 

Es similar al PAGO.INT, pero permite establecer dicho monto entre dos períodos 

determinados, luego esta función permite conocer la cantidad acumulada de dinero 

pagado en intereses, entre dos períodos específicos. 

 PAGO.PRIN.ENTRE 

Es similar al PAGO.PRINC, pero permite establecer dicho monto entre dos 

períodos determinados, luego esta función permite conocer la cantidad acumulada 

de dinero pagado en amortización entre dos períodos. 

 PAGOINT 

Esta función permite conocer el monto de interés pagado en un período específico 

por una inversión basándose en pagos periódicos constantes y en una tasa de 
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interés constante.”4 

 PAGOPRIN 

Calcula la amortización sobre el capital de una inversión durante un período 

determinado basándose en pagos periódicos y constantes, y en una tasa de interés 

constante.  

 PRECIO 

Devuelve el precio por un valor nominal de $100 bursátil que paga una tasa de 

interés periódico. 

 PRECIO.DESCUENTO 

Devuelve el precio por un valor nominal de $100 de un valor bursátil con 

descuento. 

 PRECIO.PER.IRREGULAR.1 

Devuelve el precio por un valor nominal de $100 de un valor bursátil con un 

primer periodo impar. 

 PRECIO.PER.IRREGULAR.2 

Devuelve el precio por un valor nominal de $100 de un valor bursátil con un 

último periodo impar. 

 PRECIO.VENCIMIENTO 

Devuelve el precio por un valor nominal de $100 de un valor bursátil que paga 

interés a su vencimiento. 

 RENDTO 

                                            

4 Obtenido de http://www.scribd.com/doc/17033420/Manual-Excel-Avanzado 
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Devuelve el rendimiento de un valor bursátil que paga intereses periódicos. 

 RENDTO.DESC 

Devuelve el rendimiento anual de un valor bursátil con descuento; por ejemplo, 

una letra del Tesoro (de EE.UU). 

 RENDTO.PER.IRREGULAR.1 

Devuelve el rendimiento de un valor bursátil con un primer periodo impar 

 RENDTO.PER.IRREGULAR.2 

Devuelve el rendimiento de un valor bursátil con un último periodo impar 

 RENDTO.VENCTO 

Devuelve el rendimiento anual de un valor bursátil que paga intereses al 

vencimiento. 

 SLN 

Devuelve la amortización por método directo de un bien en un período dado 

 SYD 

Devuelve la amortización por suma de dígitos de los años de un bien durante un 

período 

 TASA 

Con esta función se obtiene la tasa de interés por período de una anualidad. En el 

caso trabajado sería hallar la tasa de interés del préstamo con las demás 

condiciones como argumentos. 

 TASA.DESC 

Devuelve la tasa de descuento de un valor bursátil. 

 TASA.INT 
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Devuelve la tasa de interés para la inversión total de un valor bursátil. 

 TASA.NOMINAL 

Devuelve la tasa nominal de interés anual 

 TIR 

Devuelve la tasa interna de retorno para una serie de flujos de efectivo periódicos. 

 TIR.NO.PER 

Devuelve la tasa interna de retorno para un flujo de efectivo que no es 

necesariamente periódico. 

 TIRM 

Devuelve la tasa interna de retorno donde se financian flujos de efectivo positivos 

y negativos a tasas diferentes. 

 VA 

Devuelve el valor actual de una inversión. El valor actual es el valor que tiene 

actualmente la suma de una serie de pagos que se efectuarán en el futuro.  

 VF 

La función VF determina el valor futuro de una inversión basándose en pagos 

periódicos constantes y en una tasa de interés constante. 

 VF.PLAN 

Mientras la función VF determina el valor futuro de una inversión basándose en 

pagos periódicos constantes y en una tasa de interés constante, la VF.PLAN 

determina el mismo valor futuro pero los pagos y los intereses pueden variar y se 

almacenan en una zona de criterios en la hoja de cálculo, como planes de 



Calc Avanzado 

UNIVERSIDAD NACIONAL COLOMBIA 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 

UNIDAD DE INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 

36 

UNI-FO-02 V 1.0 

amortización.”5 

 VNA 

Devuelve el valor neto actual de una inversión en función de una serie de flujos 

periódicos de efectivo y una tasa de descuento. 

 VNA.NO.PER 

Devuelve el valor neto actual para un flujo de efectivo que no es necesariamente 

periódico. 

4.5. FILTROS 

Los diferentes tipos de filtros permiten garantizar que sólo algunas de las filas (registros) 

de un área de datos sean visibles. Las hojas de cálculo de OpenOffice.org disponen de 

diversas posibilidades para la aplicación de filtros. 

 

1. Utilice la función AutoFiltro para mostrar únicamente aquellos registros de datos 

                                            

5 Obtenido de http://www.scribd.com/doc/17033420/Manual-Excel-Avanzado 
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que coincidan con el campo de datos. 

2. En el diálogo Filtro se pueden definir áreas que contienen valores en campos de 

datos específicos. Se puede utilizar un filtro predeterminado para conectar un 

máximo de tres condiciones mediante los operadores lógicos Y u O. 

3. El Filtro especial supera la restricción de tres condiciones y permite un total de 

ocho condiciones de filtro. En los filtros especiales, las condiciones se insertan 

directamente en la hoja. 

Para eliminar un filtro, de forma que pueda ver todas las celdas nuevamente, presione clic 

dentro del área que tiene el filtro aplicado, luego escoja Datos - Filtros - Eliminar Filtro. 

Cuando seleccione múltiples filas de un área con el filtro aplicado, es decir, esta selección 

incluye filas visibles y ocultas por el filtro. Si posteriormente aplica formato, o borra las 

filas seleccionadas, esta acción aplica únicamente a las filas visibles. Las filas ocultas no se 

afectan. 

Esto es lo contrario a las filas que le han sido ocultadas manualmente por el comando 

Formato - Filas - Ocultar filas. Las filas manualmente ocultas se suprimen cuando se borra 

una selección que las contiene. 

 

4.5.1.1. Filtro Automático 

La función Filtro Automático inserta en una o más columnas de datos un cuadro 

combinado que permite seleccionar los registros (filas) que se deben mostrar. 

1. Seleccione las columnas en las que desee utilizar el Filtro Automático. 

2. Elija Datos - Filtro - Filtro Automático. Las flechas del cuadro combinado se 

muestran en la primera fila del área seleccionada. 

3. Ejecute el filtro haciendo clic en la flecha desplegable del encabezado de la columna 

y elija un elemento. 

Sólo se muestran las filas cuyo contenido cumple los criterios de filtro. Las otras filas se 

filtran. Es posible ver si las filas se han filtrado a partir de números de fila discontinuos. La 

columna que se ha utilizado para el filtro se identifica mediante un botón de flecha de 

color distinto. 

Cuando aplica un Autofiltro adicional en otra columna de un rango de datos filtrado, 
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entonces los demás cuadros combinados listan solamente los datos filtrados. 

Para volver a mostrar todos los registros, seleccione la entrada -todo- del cuadro 

combinado Filtro Automático. Si elige -Predeterminado- se mostrará el cuadro de diálogo 

Filtro predeterminado que permitirá establecer un filtro predeterminado. Elija -Los 10 

primeros- para mostrar únicamente los 10 valores más altos. 

Para dejar de utilizar el Autofiltro, vuelva a seleccionar todas las celdas seleccionadas en el 

paso 1 y seleccione de nuevo Datos - Filtro - Filtro Automático. 

Para asignar diferentes Filtro Automático a diferentes hojas, debes primero definir el 

rango de la base de datos en cada hoja. 

Las funciones aritméticas también tienen en cuenta las celdas que no están visibles debido 

a la aplicación de un filtro. Por ejemplo, la suma total una columna incluye también los 

valores que se encuentran en celdas filtradas. Aplique la función SUBTOTALES si sólo se 

deben tener en cuenta las celdas visibles tras la aplicación de un filtro.  

4.5.1.2. Filtro Especial  

En ocasiones, para manejar una lista de datos, encontraremos limitadas las posibilidades 

que nos ofrecen los filtros automáticos (autofiltro) o el filtro predeterminado. Es entonces 

cuando podemos hacer uso de los filtros especiales, que superan algunas de esas 

limitaciones. Su uso no es del todo trivial, pues exige establecer los criterios de filtro en 

un rango de la propia hoja de cálculo, pero tienen unas opciones que los pueden hacer 

muy interesantes para ciertas necesidades. 

1. Copie en un área vacía de la hoja los encabezados de columna de las áreas de hoja 

que serán filtrados, y luego, introduzca el criterio para el filtro en una fila situada 

más abajo de los encabezados. Los datos dispuestos horizontalmente en una fila 

estarán siempre conectados mediante el operador lógico AND, mientras que los 

dispuestos verticalmente en una columna lo estarán mediante el operador OR. 

 

2. Una vez creada la matriz de filtro, seleccione las áreas de la hoja que se deben 

filtrar. Abra el diálogo Filtro especial mediante Datos - Filtro - Filtro especial y 

defina las condiciones del filtro. 

 

 

3. A continuación pulse Aceptar; comprobará que las únicas filas visibles son aquellas 
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de la hoja original cuyo contenido cumple los criterios de filtro. Las demás filas se 

han ocultado de forma temporal; para hacer que reaparezcan utilice la orden 

Formato - Fila – Mostrar. 

4.6. ESCENARIOS EN CALC 

Un escenario de OpenOffice.org Calc es un conjunto de valores en celdas que pueden ser 

usadas para cálculos. Usted asigna a un nombre cada escenario en su hoja. Define 

diferentes escenarios en la misma hoja, cada uno tendrá diferentes valores en las celdas. 

Entonces puedes fácilmente cambiar el conjunto de valores en la celda por el nombre e 

inmediatamente observar el resultado. Los escenarios son herramientas para contestar 

preguntas de "que pasaría". 

 

 Crear escenario 

Es necesario definir  un escenario para el área seleccionada de la hoja, es decir introducir 

los datos o la información a analizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Calc Avanzado 

UNIVERSIDAD NACIONAL COLOMBIA 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 

UNIDAD DE INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 

40 

UNI-FO-02 V 1.0 

 

4.6.1. Uso de Escenarios  

4.6.1.1. Nombre del escenario 

Define el nombre del escenario. Utilice un nombre claro y exclusivo que le permita 

identificar el escenario con facilidad. También puede modificar un nombre de escenario en 

el Navegador, mediante el comando Propiedades del menú contextual. 

4.6.1.2. Comentario 

Especifica información adicional acerca del escenario. Esta información se muestra en el 

Navegador al hacer clic en el símbolo Escenarios y seleccionar el escenario deseado. Esta 

información también se puede modificar en el Navegador, mediante el comando 

Propiedades del menú contextual. 

 

4.6.1.3. Configuración 

Esta área permite configurar algunos parámetros relacionados con la representación de 

los escenarios. 

 

vnd.sun.star.help://scalc/text/scalc/01/02110000.xhp?Language=es&System=WIN&UseDB=no&DbPAR=scalc
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4.6.1.4. Mostrar borde 

Destaca el escenario en la tabla rodeándolo con un borde. El color del borde se especifica 

en el campo situado a la derecha de esta opción. El borde incluye una barra de título con 

el nombre del último escenario. El botón a la derecha del borde del escenario ofrece un 

resumen de l os escenarios del área, en caso de que se hayan definido varios. Puede 

elegir cualquiera de los escenarios de esta lista, sin restricciones. 

4.6.1.5. Actualizar escenario con los valores modificados 

Copia los valores de celdas que se modifican en el escenario activo. Si no selecciona esta 

opción, al modificar los valores de celdas no se cambia el escenario. El comportamiento 

de la opción Copiar reverso depende de la protección de las celdas y las hojas, así como 

de la configuración de Evitar cambios. 

4.6.1.6. Copiar toda la hoja 

Copia toda la hoja en una hoja de escenario adicional.  

4.6.1.7. Evitar cambios 

Evita los cambios en el escenario activo. El comportamiento de la opción Copiar reverso 

depende de la protección de las celdas y las hojas, así como de la configuración de Evitar 

cambios. 

Las propiedades del escenario únicamente se pueden cambiar si no se ha seleccionado la 

opción Evitar cambios y la hoja no está protegida. 

Los valores de celdas sólo se pueden editar si la opción Evitar cambios está seleccionada, 

la opción Copiar reverso no está seleccionada y las celdas no están protegidas. 

Sólo se pueden cambiar los valores de las celdas del escenario y volver a escribirlos en el 

mismo si la opción Evitar cambios no está seleccionada, la opción Copiar reverso está 

seleccionada y las celdas no están protegidas. 

 

4.6.1.8. Crear escenarios personalizados 

Para crear un escenario, seleccione todas las celdas que contienen datos que quiere que 

se incluyan. En nuestro ejemplo vamos a crear un escenario adicional denominado 

"Cambio de dólar alto": 
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1. Seleccione las celdas que contienen los valores que cambiarán entre los escenarios. 

Para seleccionar celdas múltiples, mantenga presionado el Ctrl mientras hace clic 

en cada celda. 

2. Elija Herramientas - Escenarios. Aparece el cuadro de diálogo Crear escenario. 

3. Introduzca el nombre del escenario, "XXX", deje las otras opciones como están y 

cierre el diálogo. Ahora se activará automáticamente su escenario. 

 

4.7. PILOTO DE DATOS6  

El Piloto de datos permite combinar, comparar y analizar grandes cantidades de datos. Se 

pueden ver distintos tipos de resumen de los datos fuente, así como mostrar detalles de 

las áreas de interés y generar informes. 

Las tablas creadas mediante el Piloto de datos son interactivas. Los datos se pueden 

disponer, redistribuir o resumir según distintos puntos de vista. 

4.7.1. Crear tablas  Piloto de datos 

Las tablas Piloto de datos son el equivalente a las tablas dinámicas de Excel.  

 

                                            

6 Tomado de: Open Office.org-Ayuda- Open Office.org Calc 
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1. Seleccione el área de datos de una hoja de cálculo junto con los títulos de fila y de 

columna. 

2. Seleccione Datos - Piloto de datos - Activar. Se abre el diálogo Seleccionar origen. 

Elija Selección actual y haga clic en Aceptar. Los encabezados de la tabla se 

muestran como botones en el diálogo Piloto de datos. Arrastre estos botones 

hacia el lugar deseado y colóquelos en las áreas "Campos de página", "Columna", 

"Fila" y "Campos de datos". 

3. Arrastre los botones deseados a una de las cuatro áreas. 

 

Arrastre un botón al área Campos de página para crear un botón y un cuadro de lista en 

la parte superior de la tabla generada del Piloto de datos. El cuadro de lista se puede 

utilizar para filtrar la tabla del Piloto de datos mediante el contenido del elemento 

seleccionado. En la tabla del Piloto de datos, puede arrastrar y colocar para utilizar otro 

campo de página como filtro. 

Si se coloca el botón en el área Campos de datos, se le asignará una etiqueta que también 

muestra la fórmula que se va a utilizar para calcular los datos. 

Al hacer doble clic en uno de los campos del área Campos de datos puede abrir el diálogo 

Campo de datos. 

Use el diálogo Campo de Datos para seleccionar las operaciones a ser usadas en los 

datos. Para hacer selección múltiple, presione el Ctrl mientras hace clic en la operación 
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deseada. 

El orden de los botones se puede modificar en cualquier momento moviéndolos a un 

lugar distinto del área con el ratón. 

Vuelva a colocar un botón en su sitio desplazándolo con el ratón del área a los otros 

botones. 

Si pulsa dos veces en uno de los botones del área Fila o Columna verá que se muestra el 

diálogo Campo de datos. Seleccione en él si y cómo debe OpenOffice.org mostrar y 

calcular los subtotales. 

Para salir del Piloto de datos, haga clic en Aceptar. Se insertará un botón Filtro, o un 

botón de página para cada campo de datos que se haya asignado en el área Campos de 

página. La tabla del Piloto de datos se inserta más abajo. 

4.7.2. Editar tablas de Piloto de datos 

Haga clic sobre la hoja que haya creado el Piloto de datos, en uno de los botones y 

mantenga pulsado el botón del ratón. En el puntero se mostrará un símbolo especial. 

Se puede modificar el orden de las columnas arrastrando el botón a una posición distinta 

en la misma fila. Arrastrando un botón al extremo izquierdo de la tabla, a la zona de 

encabezados de fila, se puede convertir una columna en una fila. 

En el diálogo Piloto de datos, puede arrastrar un botón al área Campos de página para 

crear un botón y un cuadro de lista en la parte superior de la tabla generada del Piloto de 

datos. El cuadro de lista se puede utilizar para filtrar la tabla del Piloto de datos mediante 

el contenido del elemento seleccionado. En la tabla del Piloto de datos, puede arrastrar y 

colocar para utilizar otro campo de página como filtro. 

Para eliminar un botón de la tabla, arrástrelo fuera de la misma. Cuando el puntero del 

ratón se convierta en una señal de prohibición dentro de la hoja, suelte el ratón. De este 

modo se elimina el botón. 

Para editar la tabla de Piloto de datos, pulse en una celda de la tabla y abra el menú 

contextual. En el menú contextual se encuentra la orden Activar que abre el diálogo 

Piloto de datos correspondiente a la tabla de Piloto de datos actual. 

En la tabla del Piloto de Datos, puede usar Arrastrar y Soltar o cortar/pegar para 



Calc Avanzado 

UNIVERSIDAD NACIONAL COLOMBIA 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 

UNIDAD DE INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 

45 

UNI-FO-02 V 1.0 

organizar el orden de los campos de datos. 

4.7.3. Filtrar la hoja del Piloto de datos 

Aunque la hoja del Piloto de datos se crea según lo determine el usuario, puede que no 

todos los datos que proporciona la hoja sean de interés. En este caso, se utilizarán filtros 

que extraigan los datos correspondientes a partir de la hoja disponible con ayuda de 

ciertos criterios. 

Haga clic en el botón Filtro de la hoja para abrir el diálogo de condiciones de filtro. Otra 

posibilidad es abrir el menú contextual de la tabla del Piloto de datos y seleccionar el 

comando Filtrar. Se abre el diálogo Filtro. Puede utilizar dicho diálogo para filtrar la tabla 

del Piloto de datos. 

4.7.4.  Agrupar tablas del Piloto de datos 

La tabla del Piloto de datos resultante puede contener múltiples entradas distintas. Al 

agrupar las entradas, puede mejorar el resultado visible. 

1. Seleccione una celda o un rango de celdas en la tabla del Piloto de datos. 

2. Seleccione Datos - Esquema - Agrupar. 

En función del formato de las celdas seleccionadas, se agrega un nuevo campo de grupo a 

la tabla del Piloto de datos, o se muestra uno de los dos diálogos Agrupación, para valores 

numéricos o para valores de datos. 

La tabla DataPilot debe estar organizada de modo que se pueda aplicar agrupación. 

Para eliminar una agrupación, haga clic dentro del grupo y elija Datos - Esquema - 

Desagrupar. 

4.7.5. Eliminar la hoja del Piloto de datos 

Para eliminar la hoja del Piloto de datos, seleccione una celda cualquiera de la hoja de 

análisis de datos y a continuación active el comando Datos - Piloto de datos - Eliminar. 
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4.8. SOLVER  

Solver es parte de una serie de comandos a veces denominados herramientas de análisis Y 

si (análisis Y si: proceso de cambio de los valores de celdas para ver cómo afectan esos 

cambios al resultado de fórmulas de la hoja de cálculo. Por ejemplo, variar la tasa de 

interés que se utiliza en una tabla de amortización para determinar el importe de los 

pagos.). Con Solver, puede buscarse el valor óptimo para una fórmula (fórmula: secuencia 

de valores, referencias de celda, nombres, funciones u operadores de una celda que 

producen juntos un valor nuevo. 

Una formula comienza siempre con el signo igual (=).) De celda, denominada celda 

objetivo, en una hoja de cálculo. Solver funciona en un grupo de celdas que estén 

relacionadas, directa o indirectamente, con la fórmula de la celda objetivo. 

Solver ajusta los valores en las celdas cambiantes que se especifiquen, denominadas celdas 

ajustables, para generar el resultado especificado en la fórmula de la celda objetivo. 

Pueden aplicarse restricciones (restricciones: limitaciones aplicadas a un problema de 

Solver. Puede aplicar restricciones a celdas ajustables, la celda de destino u otras celdas 

que estén directa o indirectamente relacionadas con la celda de destino.) Para restringir 

los valores que puede utilizar Solver en el modelo y las restricciones pueden hacer 

referencia a otras celdas a las que afecte la fórmula de la celda objetivo. 

Utilice Solver para determinar el valor máximo o mínimo de una celda cambiando otras 

celdas, por ejemplo, puede cambiar el importe del presupuesto previsto para publicidad y 

ver el efecto sobre el margen de beneficio.7 

 

 

                                            

7 Disponible en: http://www.duiops.net 
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Abre el diálogo de Solver. Solver  permite resolver ecuaciones con múltiples variables 

desconocidas por el método de búsqueda de metas. 

 

4.8.1. Para resolver ecuaciones con Solver 

Solver resuelve sistemas de ecuaciones lineales, es necesario construir en el modelo de 

optimización, este consta de tres partes principalmente: la celda objetivo, las celdas 

cambiantes y las restricciones. 

 Celda Objetivo: La celda objetivo representa el objetivo. Queremos reducir o 

aumentar la celda objetivo.  

 Las celdas cambiantes: Las celdas cambiantes son las celdas de la hoja de 

cálculo que podemos cambiar o ajustar para optimizar la celda objetivo. 

 Las restricciones: Las restricciones son delimitaciones que se aplican a las celdas 
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cambiantes. En la mayoría de los modelos de Solver, hay una restricción implícita 

que establece que ninguna de las celdas cambiantes debe tener un valor negativo.  

No es completamente necesario que un modelo de Solver tenga restricciones.  

4.9. CONECTIVIDAD CON BASES DE DATOS 

Una de las mas potentes herramientas de Open Office calc es su conectividad con bases 

de datos. Para eso usa el asistente para bases de datos. 

  

Con ayuda de este asistente es posible conectar a Base, el manejador de bases de datos 

integrado con OpenOffice.org, para importar hacia el una base hecha desde Calc.  

También es posible conectar una base de datos a calc, directamente desde Base u otro 

manejador de bases de datos para que en el momento en el cual haya una modificación de 

una dato este quede guardado en la base de datos, y si este dato afecta un grafico dinamo 

en Calc, este se modifique automáticamente teniendo la mejor conectividad posible. 
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Es posible conectarse con base desde con Hojas de Calculo, como las que podemos 

realizar en Calc, como interactuar con My SQL, ORACLE, JDBC, Access 2007 etc. 

 

 

       

 

 

 

 

 



Calc Avanzado 

UNIVERSIDAD NACIONAL COLOMBIA 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 

UNIDAD DE INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 

50 

UNI-FO-02 V 1.0 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.10. MACROS EN CALC  

Al igual que en Microsoft© Excel, Openoffice Calc posee también una potente 

herramienta de elaboración de macros, apoyándose en el sistema openoffice.org base, 

(Así como Excel se apoya en Visual Basic)  

El procedimiento de elaboración de una macro en Calc es muy similar 
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Al ingresar en el menú Herramientas -> Macros -> Grabar macro, podremos grabar 

una macro al igual que en Excel. 

 

Al terminar de grabar la macro en Calc, aparecerá este dialogo similar al de Excel, con 

el cual podremos guardar la macro sin ningún problema. 
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Como muchos querrán editar su macro desde el código o crearla desde el mismo, es 

necesario introducir a un manejador de Código y para esto OpenOffice cuenta con 

Base, con el cual podremos editar el código de nuestra macro previamente creada. 

Para editar nuestra macro previamente creada, ingresamos en el menú Herramientas -

> Macros -> Organizar Macros -> OpenOffice.org Basic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y tendremos nuestro editor de OpenOffice Basic 
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5. CONCLUSIONES 

El propósito mas importante del Proyecto Software Libre es conseguir difundir el 

Software libre entre la comunidad universitaria de tal manera que la Universidad Nacional 

se convierta en pionera a nivel nacional desde la Unidad de Informática de la Facultad de 

Ciencias Económicas. En esta medida con la Investigación se enseñan los resultados a 
partir de esta, como un  gran aporte para enseñar que existen herramientas libres capaces 

de suplir a otras hojas de cálculo y responder a las mismas exigencias por parte de los 

estudiantes y de la comunidad en general.  

Por otro lado se pretende que el siguiente semestre se  implemente en los cursos Libres 

de la Unidad el de Calc Avanzado con el fin de enseñar el trabajo realizado y desarrollado 

durante el semestre.  
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